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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

BiRINCi BOLUM
GENEL ESASLAR

I. AMAC

Bu Yonergenin amaci;

a) Sakarya Valiligine bagh olarak hizmet ifa etmekte olan daire, kurum, kurulus
ve birimlerde Vali adina imzaya yetkili makamlar1 belirlemek,

b) Devredilen yetkilerin kullanim esaslarim belirlemek,

¢) Kirtasiyeciligi 6nlemek, hizmetlerin verimini ve etkinligini artirmak,

d) Karar alma siireglerinde katilim saglamak,

¢) Ust makamlara, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyonu saglama,
saglikli karar alma, sevk ve idare igin zaman kazandirmak,

f) Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
kalitesinin arttirilmasini saglamaktir.

II. KAPSAM

III.

IV.

Bu Yonerge;

a) 5442 sayil 1l Idaresi Kanunu ve difer mevzuat uyarinca Valilik ve baglh
kurumlara ait is boliimiinii,

b) Valilige bagli olarak hizmet yiirlitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarla
Cumhurbaskanligi, Bakanliklar, Bagkanliklar, Sikiynetim Komutanliklari, Yasama ve Yargt
mercileri, Bagimsiz Genel Miidiirliikler veya bu seviyedeki merciler, Askeri Birlikler,
Valilikler, Kaymakamliklar, Belediye Baskanliklari, Bolge Miidiirliikleri, Mesleki
Kuruluslar ve Ozel Kuruluslar arasinda yapilacak yazigmalar ve yilriitiilecek islemlerde
Valilik adina imza ve/veya onay yetkisini kullanma sekil ve sartlarini,

kapsar.

HUKUKI DAYANAK
Bu yodnerge;

5442 sayili 11 Idaresi Kanunu, 3152 sayil Igisleri Bakanhg: Yiksek Disiplin Kurulu Ile
il Yatrm Hizmetlerine Iliskin Bazi Diizenlemeler Hakkinda Kanun, 1 Nolu
Cumbhurbaskanlig: Kararnamesi, Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik, Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi, Kamu
Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iligkin Yonetmelik ve 2018/13 sayili
Cumhurbagkanlig1 Genelgesi hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;
WONCELE sosssvsisaisssismsmsmisenvsssrissrasses : Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Y6nergesini,
ValiliK .cccovverensnnsecnsenscinesnsinsesnnsneses : Sakarya Valiligini,
Vali....coeseen T —— : Sakarya Valisini,
Vali Yardimcis! ...ooceeeesnrsasenssnnssaenss : Sakarya Vali Yardimcilarinu,
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Sakarya Valiligi

Ilgili Vali Yardimeist.....eescsessecns :

Imza Yetkileri Yonergesi

Gorev bsliimii esasina dayali olarak kamu kurum,
kurulus ve birimlerinin bagli oldugu Vali
Yardimcisini,

11 Hukuk Isleri Midiirii......cooeeeeeees : Sakarya Il Hukuk Isleri Miidiiriini,

KaymaKam ......ececeeeesessssesssssssasassenns : Sakarya Ilge Kaymakamlarini,

Kaymakam Adayl.......cccucecceenciieraens : Sakarya Kaymakam Adaylarini,

BT «comsrscssivissmsispsaisnssssivissmssmmersiness : Bakanliklar, genel miidiirliikler ve bagkanliklarin

Birim AmMiTice..eeceeeeeeieeesseecesssssssonsssss :

Sakarya ilindeki teskilatlarini,

Bakanliklar, genel miidiirliikler ve baskanliklarin
Sakarya [lindeki teskilatlarinin basinda bulunan
birinci derecede yetkili amirlerini (Komutan, Bolge
Miidiirii, Bagmiidiir, Il Idare Sube Bagkanlar1 vb.),

Valilik Birim Miidiirleri ......ococeeuue. : 11 Yazi Isleri Miidiirti, i1 idare Kurulu Miidiirti, Idare

V. YETKILILER

ve Denetim Miidiirii, Il Planlama ve Koordinasyon
Miidiirii, Il Basin ve Halkla Iligkiler Midiirii, Il
Sosyal Etiit ve Proje Miidiirii, Ozel Kalem Miidiirii,
Idari Hizmetler Sube Miidiirii, Bilgi Islem Sube
Miidiirii, Hukuk Isleri Sube Miidiirii, A¢ik Kapi
Sube Miidiirii, GAMER Miidiirti, Sivil Toplumla
Iliskiler Miidiirii ve Protokol Sube Miidiiriinii ifade
eder.

Bu Yénerge hikiimlerini uygulayacak yetkililer asagida sayilmigtir.

Vali,

Vali Yardimcilari,

11 Hukuk Igleri Miidiiri,
Kaymakamlar,
Kaymakam Adaylar1
Birim Amirleri,

Valilik Birim Miidiirleri,
Valilik Avukati.
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IKiNCi BOLUM
ILKELER, UYYGULAMA ESASLARI VE SORUMLULUKLAR

V1. ILKELER VE USULLER
Bu Yonergenin uygulanmasinda asagidaki ilke ve esaslara uygun hareket edilir.

a) Imza yetkilerinin, sorumlulukla dengeli bir sekilde, tam ve dogru olarak kullanimast
esastir.

b) Kendisine yetki devredilenler, Valinin onay1 olmadikga yetkilerini devredemez.

¢) Vali adna yetki verilmis makamlarca imzalanacak "Vali adina" ibareli yazilar
valnizea yetkiyi kullanan tarafindan imzalanir. Imzaya yetkili kiginin izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadig hallerde vekili imza yetkisini kullanur.

d) Gorev bolimine iligkin Yonerge dogrultusunda kendilerine baglanan kurulus ve
birimlerde vali yardimeilan gerektiginde inceleme ve denetleme yaparak tespit ve tekliflerini
Makama sunar.

¢) Imza yetkisi devredilen her kademedeki yoneticiye sorumlulugu derecesinde
aydmnlatict bilgi verilir.

f) Yetki devrine aykirt olarak yazilan yazilar higbir islem yapmadan ilgili kuruma iade
edilir ve Valilik Makamina bilgi verilir.

g) Birim amirleri, imzaladiklari yazilarda iist makamlarmn bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamamnda bilgi vermekle yiikiimliidiir.

h) Birim amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan sorumlu olup, yazilarda siral
amirlerinin parafimin bulunmasi esastir.

i) Vali tarafindan imzalanacak biitiin yazilar, ilgili vali yardimcisi tarafindan da
imzalanir veya paraflanir.

j) Yazilar, varsa ekleriyle ve dosyast ile birlikte imzaya sunulur.

k) Vali yardimeilar: kendilerine baglh birimlerin kanunlarla belirlenmis veya Vali onayi
ile olugturulmus kurullarna Vali adina bagkanlik eder ve sonucundan Makama bilgi sunar.

I) Valilige yapilan yazili ve sozlii bagvurular vali yardimeilar ile kendilerine yetki
verilen miidiirler tarafindan kabul edilerek ilgili dairelere havalesi yapilir ve gerekli talimatlar verilir.

m) Bilgi vermeyi ve agiklamay1 gerektiren yazilar, ilgili vali yardimcisi veya bizzat
bifim amir tarafindan Valinin imzasmna sunulur. Valinin jmzasma sunulacak diger yazilar Ozel
Kalem Miidiirliigiine teslim edilir.

n) Vali yardimcilari tarafindan imzalanan yazilardan Valiye arz edilmesi gerekli
goriilen evraklar, tizerine serh diigiilmek suretiyle ilgili Vali yardimeis tarafindan Makama arz edilir.

0) Valilik Makammna gelen yazilar, Vali tarafindan goriilmesi gerekenler aynldiktan
sonra vali yardimcilarmin imzastyla ilgili dairelere havalesi yapilir.

p) Bakanliklar tarafindan il emrine atanan memurlarin yeni gorev yerleri, il igindeki yer
degistirmeleri, agiktan veya naklen atama onaylar ile ilgili birimlerce talep edilen ve Vali
tarafindan onaylanmasi gereken biitiin teklif onaylarma "Uygun goriisle arz ederim" ibaresi
yazilarak, ilgili vali yardimcisi tarafindan imzalandiktan sonra onaya sunulur.

1) Kamu personelinin il ici atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine iliskin
onaylar hazirlanmadan 6nce ilgilinin daha nceki gorev yeri, atanma zamam ve fotografli
dzgecmisi ile birlikte makama bilgi sunulur ve alinacak talimata gore islem yapilir. Tgelerdeki
memur ve amirlerin gorev yerlerinin degistirilmesine iligkin tekliflerde kaymakamlarin
goriisleri yazili olarak almir ve dosyada bulunur.

2) Atama, yer degistirme, gorev yerinin belirlenmesine dair onaylar bizzat ilgili birim
amiri tarafindan onaya sunulur. :
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

r) Kamu kurum ve kuruluslart kendilerine intikal ettirilen dilekgeler icin dilekge kayit
defteri tutar ve mevzuat geregince takibini yerine getirir.

s) Kamu gorevlileri ile ilgili ihbar ve sikayet dilekgeleri, Makama arz edilir ve takibi I
Idare Kurulu Miidiirliigiince yapilir.

t) 1l Jandarma Komutanhg, il Emniyet Miidiirliigii, Sahil Giivenlik Komutanlig1 gibi
kurumlar tarafindan Makama sunulacak istihbarat bilgi notlari, mesai saatleri iginde Valilik
Ozel Kalem Miidiirliigiine, mesai saatleri disinda ise Vali Konagnda gorevli personele,
tarih, saat ve kime teslim edildigini gosteren imzah form ile teslim edilir. Cok nemli ve ivedi
bilgiler, birim amirleri tarafindan telefon ile de Makama arz edilir. Bu bilgi notlarm alan
gorevliler, gelen zarflan agmadan en kisa zamanda Makama arz ederler. Ozel Kalem
Miidiirliigii ve Vali Konagi Polis noktasinda bu notlarm kaydmmn tutulacagl bir zimmet
defteri bulunur.

u) Ogretmen, doktor, mithendis, mimar, okul miidiirii gibi dogrudan hizmet iireten
personelin yer degistirme tekliflerinin yerine yapilacak atama ile birlikte onaya sunulmast
esastir.

v) Vali yardmeilan kendilerine bagh olan kurum ve kuruluglarn sekretaryasmi yaptigl
komisyon ve kurullara Valinin bagkanlik etmedigi zamanlarda bagkanlik eder.

y) Yazismalar "Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik" hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

z) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir.

Bu kapsamda;

1) Aym gorev unvanmi ifade ettigi halde "Vali Muavini" veya "Miidiir Muavini"

seklinde farkh kullanilan ifadeler yerine "Vali Yardimeisi" veya " Miidiir Yardimeist" unvant
yazilir.

2) Onaylarda "ONAY", "OLUR", "UYGUNDUR", "MUVAFIKTIR" gibi degisik

ifadeler yerine, her onay i¢in "OLUR" ifadesi kullanilir ve imza yeri igin yeterli bir agiklik
brrakalir.

3) Onay yazilar1 teklif eden birim amirinin ismi ile "Uygun goriisle arz ederim"

ibaresinden sonra ilgili vali yardimcismin da ismi agilarak Valilik Makammin onayma sunulur.

UYGULAMA ESASLARI

1)

2)

3)

4)

Yiiriitillen is ve islemlerde; insana saygi, dezavantajli kesimlerin korunmasi, cevreyi
koruma bilincinin artiriimas: dogrultusunda yasalara bagl hizmet anlayis igerisinde
hareket edilecektir.

flde; etkin, verimli, kaliteli, vatandaslarin devlete olan glivenini pekistiren, hesap
verebilir ve seffaf bir kamu yonetimi olusturulmasi, yiiriitiilen kamu hizmetlerinin
vatandaglarin taleplerini dikkate alan ve ¢dziim odakl bir anlayisla, hizls, kaliteli ve
diisitk maliyetli bir sekilde yerine getirilmesi temel hedeflerdir.

Vatandaslarimizin, kendileri veya kamu ile ilgili talep, dilek ve sikéyetleri hakkinda
yetkili makamlara bagvurma ve yiiriitiilen islemlerle ilgili bilgi edinme hakkini hicbir
zorlukla karsilagmadan kullanmalarini saglamak esastir.

Kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesinde vatandas odakli yonetim anlayisi esas alinacak,
kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi ve sunumunda vatandaslarm ve sivil toplumun karar
alma mekanizmalarina miimkiin oldugunca katilimi saglayict uygulamalara dnem ..
verilecektir. '




Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

5) Vatandas miiracaatlarinda islemleri kolaylastirici ve biirokrasiyi azaltici uygulamalar
yapilacak, evrak dongiisii en aza indirilecek, Kamu Hizmetlerinin Sunumunda
Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmelik hikimleri uyarinca hizmetlerin
ongoriilen siireler iginde tamamlanmasi saglanacaktir.

6) Kamu hizmetlerinin yerine getirilmesinde kaynaklarin rasyonel bir sekilde
kullanilmasini saglayacak tedbirler alinacaktir. Her birim kendisine ait gorevleri ve
hizmet kalitesini siirekli gelistirmek, bu amagla gerekli aragtirmalan ve projeleri
yapmak, bu konuda diger birimlerle koordine saglamakla yiikiimlidiir.

7) Kamu kurum ve kuruluglarina basvurularla ilgili gorev ve sorumluluklar agik¢a
tanimlanacak, gorevlerin yerine getirilme standartlari ve sekilleri vatandaslarin
memnuniyeti ve ihtiyaglari dogrultusunda belirlenerek giincellenecek, idari ve mali
saydamhig1 saglamak iizere iglemlere iligkin izlenecek yontem konusunda bilgilendirme
vatandaglarin kolaylikla gorebilecegi bir sekilde hizmet birimlerinde, Valilik veya
birimlerin internet sitelerinde yaymlanacaktir.

8) Kamu personeli kendisine verilen gorevleri yerine getirirken tam olarak tarafsiz bir
tutum icerinde bulunacaktir. Riigvet, zimmet, irtikap, ihalelere fesat karistirma, gorevi
kétilye kullanma, iltimasla kendine veya baskalarina menfaat saglama gibi yasa dig1 ve
devlete olan giiveni zedeleyici davramslarla miicadele etmek oncelikli gorev olarak
kabul edilecektir.

9) Kamu kurum ve kuruluslarinda galisan personelin mesai saatlerine ve mevzuatla
belirlenen kilik kiyafet hiikiimlerine uymalar1 konusunda gereken tedbirler birim
amirleri tarafindan alinacak, bu hususta meydana gelebilecek olumsuz tutum ve
davramslarin denetiminden birim amirleri birinci derecede sorumlu olacaklardir.

10) il genel idare kurum ve kuruluglarinda gorev yapan personel vatandaglarin talep,
sikyet ve sorunlar ile ilgilenmek, bunlar takip etmek, yerine getirmek ve sonucundan
vatandasa bilgi vermekle yiikiimliidiir. Bagvuru sahiplerine mevzuata uygun olarak ve
yasal siire igerisinde cevap verilecektir. Vatandag taleplerinin reddedilmesi halinde
bunun hukuki gerekgeleri izah edilerek bu karara karsi yasal bagvuru yollart
gosterilecektir.

11) Cocuklar, yashlar, engelliler, sehit aileleri ile dul ve yetimleri, malul ve gazilerin is ve
islemlerinde her tiirlii kolaylastirici tedbir alinacak, kamu binalarindaki fiziki kosullarin
engellilerin ulagimina uygun hale getirilerek kamu hizmetlerinden rahat bir sekilde
yararlanmalari saglanacaktir.

12) Valilik Makamina dogrudan yapilan yazili bagvurulardan; Vali veya Vali Yardimeilari
tarafindan goriilmesinde bir zaruret bulunmayan, igerik olarak sikdyet niteligi
tasimayan rutin dilekge ve miiracaatlarm dogrudan ilgili kuruma iletilmesi
saglanacaktir.

13) Kamu gorevlileri ile mahalli idarelerin segimle gelen gorevlileri hakkindaki sikdyetleri
iceren bagvurularla ilgili olarak Valilige yapilan ya da diger kamu kurumlarindan
Valilige iletilen basvurular ve Cumhuriyet Bagsaveiliklarimn 4483 sayil1 Kanuna gore
sorusturma izni talepleri gdrev boliimiine gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
incelenecek ve yapilacak islemler konusunda Valinin talimat alinacaktir.

14) Bu yonerge hiikiimleri konusunda birim amirleri personelini egitecek ve gorevlilere
imza karsiligi okutacaklardir. Yonerge valilik internet sayfasinda yaymnlanacak ve
basvurmaya hazir bir sekilde bulundurulacaktir. e
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

15) Kurum iginde, inceleme ve disiplin sorusturmasi onayr kurum amiri tarafindan
verilecektir. Kaymakamlar tarafindan ilge personeli hakkinda il memurlarindan
incelemeci ve disiplin sorugturmaci goérevlendirilmesi istenmesi halinde kurumu
tarafindan Kaymakamliga sorusturmaci ismi bildirilecek ve gorevlendirme Kaymakam
tarafindan yapilacaktir,

16) 5018 Sayili Kamu Mali Yonetim ve Kontrolii Kanunu ve 2024/7 sayili Tasarruf
Tedbirleri konulu Cumhurbaskanligi Genelgesi geregince her tiirlii kamu kaynaginin
kullanilmasinda gorevli ve yetkili olanlar, kaynaklarin etkili, ekonomik ve hukuka
uygun olarak kullanilmasindan ve kotitye kullanilmamasi igin gerekli &nlemlerin
alinmasindan sorumludur,

17) Daire ve kurumlarca tereddiit edilen hususlarda Vali veya Vali Yardimeisinin talimati
alindiktan sonra goriis talep olunacaktir. Valilikten goriig talepleri zaruri goriilen
konularda, gerekceli ve konuya iliskin kendi goriislerini de icerecek sekilde
yapilacaktir,

VIII. SORUMLULUKLAR

1) Bu ybnerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Y&nergeye gore hareket edilip
edilmedigini kontrolden vali yardimcilari, kaymakamlar ve birim amirleri sorumludur.

2) Yazismalarda, 3071 sayih Dilek¢e Kanunu ve 4982 sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu ile
diger mevzuatta belirtilen siirelerde vatandaglarin taleplerine cevap verilir. Gecikmelerden ilgili
memur ve amirler miistereken sorumludur.

3) Valinin il dahilinde teftis ve denetimde veya gorev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilmas: gereken islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin geregi
ve icrasi is boliimii esaslarna gore ilgili vali yardimeis: tarafindan Makama telefon ile bilgi
verilerek yapilir.

4) Acil hallerde, ilge kaymakamlari tarafindan yapilan gegici gorevlendirmelerde Makam
bilgilendirilerek islem tamamlanir.
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

IX. EVRAK VE YAZISMALAR
A. YAZISMA ESASLARI

1) i1 genel idare kuruluglari; merkezi idarenin merkez kuruluglari, diger illere bagh il genel
idare kuruluglar: ve ilge kuruluslar ile yazismalarmi Valilik kanal: ile yaparlar. Ancak, hesap
ve teknik hususlara, ayrmmtiya iliskin istatistiki bilgilere, baz1 maddi olay ve durumlarin kaydina,
tespitine, belirlenmesine, bilinmesine veya aksettirilmesine iliskin yazigmalar, Valilik
kanalindan gegirilmeden yapilabilir.

2) 11 genel idare kuruluslarimn il ve ilge kademeleri, il merkezi ile aym ya da farkli ilgelerdeki
diger kuruluslar, bdlge kuruluslari, mahalli idareler ve mahalli idare birlikleri arasindaki
yazismalar dogrudan yapilabilir. Dogrudan yapilan yazismalarda “Vali a.” Ibaresi kullanilmaz.
Ancak, talimat niteligi tasiyan veya Vali veya Kaymakamlar tarafindan bilinmesi gerekli
yazigmalar Valilik ve Kaymakamlik kanali ile yapilir:

3) Yetki devri yapilanlar diginda, “Gizli” ve “Kisiye Ozel” yazilar isin niteligine gore Vali veya
Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir.

B. GELEN YAZILAR — EVRAK HAVALESI

(1) Valilik Makamina hitaben gonderilen “Kisiye Ozel”, “Gizli” ve “Sifre” ibaresi ile gelen
yazilar acilmaksizin Il Yaz1 Isleri Miidiirliigii tarafindan (Ozel Kalem Miidiiriine teslim edilir.
Bunlara iliskin kayitlar Ozel Kalem Miidiirliigii tarafindan tutulur.

(2) Valilige yazili olarak veya e-igisleri sisteminden elektronik ortamda gelen ve yukarida
belirtilenler disinda kalan biitiin yazilar Valilik Evrak Biirosunda agilir ve evrakin kayd yapilir,
ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra havale ve tarih kagesi basilir, Vali,
Vali Yardimeisi, il Hukuk Isleri Midiirii, Kaymakam Aday1 veya Valilik Birim Miidiirii
tarafindan havale edilir. Valilik argivinde saklanmas1 gereken evrak dokiiman tarayic: ile
taranip e-igigleri sistemine kaydedilerek ilgili dairelere sevk edilir.

(3) Cumhurbagkani, TBMM Baskani, Cumhurbagkan Yardimcisi, Bakanlar, Genelkurmay
Baskani, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organi Bagkanlari, TBMM Genel Sekreteri,
Ordu ve Kolordu Komutanlar ile bu makamlar adina imzali olarak gelen yazilar ile Vali
Yardimeilarinin, Kaymakamlarin, Birim Amirlerinin ve flge Birim Amirlerinin atamalari veya
vekaleten gorevlendirilmelerine dair yazilar Ozel Kalem Midirligiine teslim edilir ve Ozel
Kalem Miidiirii tarafindan Makama arz edilen yazilar Valinin havalesinden sonra ilgili dairelere
sevk edilir.

(4) Vali tarafindan havalesi yapilan evraka not diigiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli
arastirma ve agiklama yazis1 hazirlandiktan sonra Makama bilgi sunulur.

(5) Vali Yardimcilari kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Valinin gdrmesi gerekenleri
ayirarak digerlerini ilgili dairesine havale ederler. Valinin gérmesi igin Makama sunulan dnemli
dilekge ve evrakin havale boliimiiniin sol iist kdsesine kirmizi kalemle Takdim Isareti (T)
konulur, Vali'nin goriis ve talimatini miiteakip bu yazilar il Yaz1 isleri Miidiirliigiince ilgili
dairesine gonderilir.

(6) Birim amirleri kendilerine dogrudan gelen ve Vali ya da Vali Yardimcilarimn havalesini
tasimayan evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali ya da Vali Yardimeilariin gérmelerini
gerekli bulduklar evrak hakkinda derhal bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.
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C. GIDEN YAZILAR

(1) Yazilarin Tiirkge dil bilgisi kurallarina uygun olarak hazirlanmasina, konularin anlagilabilir
bir sekilde kisa ve 6z olarak ifade edilmesine 6zen gosterilir.

(2) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilir. Bu kapsamda;

a) Ust ve ayni diizeydeki birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinize arz ederim”, “Geregini
arz ederim”, “Bilgi ve geregini arz ederim”,

b) Alt birimlere yazilan yazilar; “Bilgilerinizi rica ederim”, “Geregini rica ederim”,
“Bilgi ve geregini rica ederim”,

c) Ust, alt ve aym diizeydeki birimlere yazilan ortak yazilar; “Bilgilerinizi arz ve rica
ederim”, “Geregini arz ve rica ederim”, “Bilgilerinizi ve geregini arz ve rica ederim”
ibarelerinden uygun olani kullanilarak bitirilir.

¢) Yazismalarda, ayni gérev unvammni ifade eden; “Vali Muavini” veya “Miidiir
Muavini” seklindeki ibareler yerine “Vali Yardimcisi” veya “Miidiir Yardimeist”
unvani kullanilir.

d) Vekaleten gérev yapanlarin unvan kisminda “Vali V.7, “Vali Yardimcis1 V.”, "Miidiir
V." Ibareleri kullanilir.

e) Vali tarafindan imzalanacak yazilarda ismin altinda *“Vali”, kendilerine yetki
devredilen Vali Yardimcilar: tarafindan Vali adina imzalanacak yazilarda ilgili Vali
Yardimeistnin adi ve soyadi ile altna “Vali a.” ibaresi onun altina da “Vali Yardimcist”
ibaresi yazilir.

f) llgelere vekalet eden kaymakamlarin imzalayacag: yazilarda, ad ve soyadi yazildiktan
sonra altina unvani onun altina da “Kaymakam V.” Ibaresi kullanilir.

g) Onaylarda; “Onay”, “Muvafiktir”, “Uygundur” gibi ifadeler yerine sadece “OLUR”
ibaresi kullamlir ve tarih belirtildikten sonra imza igin yeterli bos satir birakilarak onay
makaminin ad1 soyadi ve alt satira unvani yazilir.

h) Bu yonerge dogrultusunda birimler kendi aralarmda yazisma yapabilirler. Bu
yazigmalarda hitap, kargilikli “arz ederim” seklinde yapilir.

(3) Vali tarafindan imzalanan yazilar ve onaylarda aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadikca
birim amirinden sonra mutlaka Vali Yardimcisinin paraf veya imzasi alinir.

(4) Makam oluruna sunulacak yazilarda oluru teklif eden birim ile olur alinan makam arasinda
baska makamlar varsa bu durumda teklifte bulunan ilgili birim amirinin imzasindan sonra
yazinimn sol alt kdsesine "Uygun goriisle arz ederim” ibaresi yazilir, altina tarih konulduktan
sonra imza igin uygun bir bogluk birakilip, gorev dagilimma gore ilgili Vali Yardimcisinin
imzasi agilir.

(5) Vali Yardimcisi tarafindan imzalanacak veya onaylanacak yazilarda mutlaka birim
amirinin parafi veya imzasi1 bulunur.

(6) Vali veya Vali Yardimcilarina imzalanmak iizere sunulan yazilarda imza makaminca
diizeltme yapilmasi halinde, diizeltme yapilan yazi yeniden yazilan yazinn ekine konulur.

(7) Yazilar yaziyr hazirlayan gorevliden itibaren 5 (bes) kisiyi gegmemek iizere, ara
kademedeki sirali amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz.

(8) Birden fazla birimi ilgilendiren veya baska bir birimin gdriistiniin almmasimi gerektiren ..
yazilarin paraf boliimiinde, koordine edilen birim amirinin de parafi yer alir. Yaz1 V ali .,
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

tarafindan imzalanacaksa ve koordinasyon birimleri farkli Vali Yardimcilarina bagh ise
koordinasyon birimlerine ilaveten bu birime bakan Vali Yardimcisinin da parafi alinir.

(9) Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina génderilecek yazilar ile gizlilik dereceli
yazilar igin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalanur.

C. TOPLANTILAR

L

a. Yasal mevzuatin bizzat Vali baskanlifinda yapilmasimi 6ngordiigii toplant1 ve
komisyonlara Vali bagkanlik edecektir. Diger kurul ve komisyonlara ise Vali adina
ilgili Vali Yardimcisi bagkanlik edecektir.

b. Vali Yardimcilari, Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon toplantilarinin
giindemleri hakkinda dnceden, alinan kararlarla ilgili olarak da toplanti sonrasi
Makama bilgi vereceklerdir.

c. Toplantilara birim amirlerinin hazirlikli ve giindem hakkinda bilgi sahibi olarak
katilmalar1 esastir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis1 terk
edilerek; kisa, hazirlikli ve sonuca ulasmayi saglayici yontemler uygulanir.

d. Sunular, bilgisayar ortaminda ve gorsel verilerle zenginlestirilerek yapilacak,
toplanti 6ncesinde sunu &rnekleri toplanti bagkanma arz edilecek, toplanti
konulartyla ilgili olarak iiye olmayan uzman kisiler de bilgi vermek amaci ile
toplantilara katilabilecektir.

UCUNCU BOLUM
IMZA VE ONAYLAR

VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1) Kanun, KHK, Cumhurbaskanlii Kararnamesi, Tiiziik ve Yonetmelikler ile diger
diizenlemeler geregince Vali tarafindan imzalanmasi, goriis veya teklifte bulunulmasi
gerekli olan ve bu Yonergede agikca yetki devri yapilmayan konulara iliskin yazilar,

2) Cumhurbaskanligi, Cumhurbagkanlign Yardimciligr, T.B.M.M. Bagkanligi, Milli
Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi ve Milli Istihbarat Tegskilati Baskanligina yazilan
vazilar,

3) T.B.M.M. Bagkani, Anayasa Mahkemesi ve Yiiksek Yargi Organlar1 Baskanlarinin
imzas! ile gelen yazilara verilen cevaplar,

4) Bakanliklara yazilmas: gereken yazilardan;

a. Bakanlik Makamma dogrudan yazilmasi gereken yazilar ile Vali ve Valilik adina
Bakanliklara goriis ve teklif bildirmeyi, agiklama yapmayr ve bilgi vermeyi
gerektiren yazilar,

b. Yillik Yatinm Programlarina iliskin teklifler,

c. Bakanliklardan gelip, bizzat Vali tarafindan imzalanmas istenilen yazilar,

5)  Bakanliklardan mevzuat ve uygulamaya iliskin goriis isteme yazilari,

6) Yiiksek Mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Yiiksek Kurulu Ba§kan11g1na,__“”5:_'_.

dogrudan yazilmasi gereken yazilar, :
7)  Genelkurmay Bagkanlhigina, Kuvvet Komutanliklarina verilecek cevabi yaz;l'ar,
9/33 “
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Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)
18)

19)
20)

21)
22)

23)
24)
25)

26)

27)

28)

Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri imzas ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
Diger illerden bizzat Vali imzast ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
“Vali Adina” veya “Kisiye Ozel” yazilara verilecek cevabi nitelikteki yazilar,

YOK Baskanlig1 ile Universite Rektorlerine ve Akademi Baskanliklarina dogrudan
yazilmasi gereken 6nemli yazilar,

Valilikge yayimlanan genel emir, talimat ve yonergeler ile tim kamu kurum ve
kuruluslarma ve Kaymakamliklara gonderilecek onemli direktif ve genelgeler

5442 sayili il Idaresi Kanunu uyarinca Ilde teskilati ve gérevli memuru bulunmayan
kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi igin gorevli daireyi belirtme yazilari,

Haber alma, genel asayis, milli giivenligi ilgilendiren konulara iliskin yazilar, 5442
sayili il Idaresi Kanununun 11/D maddesi uyarinca askeri birliklere yapilan talep
yazilari,

Idari islemlerde prensip, yetki ve uygulamaya iliskin sorumluluklar1 degistiren
yazilar,

Miilki idare Amirleri, birim amirleri ve belediye bagkanlan ile ilgili ihbar ve
sikayetlerle ilgili {ist makamlara yazilan yazilar,

Kaymakam Adaylan ile ilgili raporlar,

Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken devlet memurlugundan
¢ikarma teklif yazilari,

Kadro tahsis, agiktan atama teklif ve talep yazilar ile sube mudiiri ve daha st
personel igin muvafakat verme ve isteme yazilari,

Atamast Bakanlik, Baskanlik veya Genel Midiirlitklere ait personel hakkinda
tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen Teftis Raporlarina verilecek cevaplar,
Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi icin iist makamlardan
miifettis talebine iligkin yazilar,

Disiplin Amiri sifat: ile savunma istem ve ceza yazilari,

Kanun, KHK, Cumhurbaskanlig: Kararnamesi, Tiiziik ve Yonetmeliklere gore yargi

mercileri nezdinde bizzat Vali tarafindan agilmas: hitkme baglanan davalara iligkin
yazilar,

Sinir Anlasmazlig, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Kéy Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yénetmelik kapsaminda alinacak her tiirlii bildirim ve goriis yazilari,

Dernekler Yonetmeligi’nin; 51 inci maddesine gére Kamu Yararma Calisan
Derneklerden sayilmaya iliskin olarak Valilik goriisiini bildiren yazilar ile 53 tincii
maddesine gore dernek adlarinda kullanimi izne bagl kelimelerin kullanilmasina
yonelik verilecek Valilik goriisii yazilary,

2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununa gore Emniyet Genel Miidiirliigii ve
diger illerden personel ve ekip gérevlendirilmesi talebine dair yazilar,

Polis Merkezi Amirligi Kurulus, Gorev ve Calisma Yonetmeligi kapsaminda, polis

merkezi acilmasina iliskin teklif yazilari,
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29)

30)

31)
32)

33)

5393 sayili Belediye Kanunu’nda Valiye verilen veya bu Kanuna istinaden Igisleri
Bakanlk Makaminca Valilere devredilen yetkilerin kullamlmasina iliskin yazilar,

Genel Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla
Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun ile Afet ve Acil Durum
Yonetim Merkezi Baskanlig1 uygulamalarina iligkin yazilar,

TAMP ve AYDES kapsaminda il Afet Miidahale Plam ile ilgili glincelleme yazilari,
Milli Egitim Bakanlif1 Kurum A¢ma, Kapatma ve Ad Verme Yonetmeligi hitkiimleri
geregince; okul oncesi egitim, ilkokul, ortaokul, lise ve diger egitim kurumlarinin
acilmasina ve kapatilmasina iligkin teklif yazilar ile okul dncesi egitim, ilkokul ve

ortaokul disinda kalan egitim kurumlarma ad verilmesine iliskin olarak teklif
yazilari,

Valinin bizzat imzalamay1 uygun gordiigii diger yazilar.

IL VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1)
2)
3)
4

5)
6)

7)
8)
9)
10)
11)
12)
13)

14)

Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge geregi onay yetkisi devredilemeyen, dogrudan
dogruya Vali tarafindan onaylanmas: gereken karar ve islemler,

Atama yetkisi Valilik Makaminda olan personelin atama ve yer degistirme
islemlerine iliskin onaylar,

Miilki idare Amirleri ve Il Miudiirlerinin her tiirlii izinleri ve yerlerine vekil
gorevlendirme onaylari,

I¢ Giivenlik Birimleri personelinin istihdam yerlerinin belirlenmesi ve Il i¢i yer
degistirmeleri ile ilgili onaylar,

fc Giivenlik Birimlerinin her tiirlii asayis uygulama plani onayi,

Miilki idare Amirlerinin ve Birim Amirlerinin il dis1 gegici gérevlendirme onaylari
ile tasit gorevlendirmelerine iliskin onaylar,

I¢ Giivenlik Birimlerinin 11 dis1 operasyonel arag ve personel gorevlendirmelerine
iligkin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar: Kanunu geregince gorevden uzaklastirma, gdrevden
uzaklastirma kararmin uzatilmas ve kaldirilmasina iligkin onaylar,

4483 sayili Kanuna gore 6n inceleme yapmak lizere gorevlendirme onaylari ile on
inceleme raporlar: iizerine verilen kararlar,

Cesitli yerlerden gelen sikéyet dilekgelerine aragtirma, inceleme vb. yapmak {izere
gorevlendirme onaylari,

Kademe ilerlemesinin durdurulmas: teklifi ile ilgili Disiplin Kurulu kararlarmin
onayl,

Yarg: mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili itirazdan feragat edilmesine
iliskin onaylar,

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu kapsaminda bagari, iistiin basari belgeleri ve
6diil verilmesine iligkin islem onaylari,

Memur Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve gorevlendirilmesine iiisk'iﬁ
onaylar, i
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15)  Cezaevi isyanlarina karsi izleme, tahliye ve koruma planlarinin onaylanmast,
16) Il Afet Miidahale Plani onays,
17) 11 Sabotaj Planlarmna iliskin onaylar,

18)  Afet acil yardim ddeneklerinin harcanmasina iliskin onaylar, (Valilik Makaminca
belirlenen limit fizerindeki harcamalar),

19) 6136 sayili Kanun ve Uygulama Yonetmeligi geregince, “can giivenligi nedeniyle”
verilecek Silah Tasima Ruhsatlarina iliskin olurlar,

20) 2911 sayili Toplant: ve Gsteri Yiiriiyligleri Kanununa gore yapilacak bagvurularla
ilgili yasaklama veya erteleme kararlarma iligkin onaylar, (11 genelinde Vali, ilgelerde
Kaymakam),

21)  insan Haklar il Kurulu'na itye secilmesi ve yenilenmesine iliskin onaylar,

22)  Calisma saatlerinin tayin ve tespitine iligkin onaylar,

23)  Devlet, belediye ve dzel kisiler lehine yapilacak kamulastirmalarda, verilecek kamu
yarari karar1 onaylari,

24)  Valilige bir yikiimliilik getiren, il tasarrufu niteliginde sonug¢ doguran ve agikca
imza yetkisi devredilmeyen s6zlesmelere iliskin onaylar,

25) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylari (Il ve iilke genelinde),

26) 5258 sayili Aile Hekimligi Kanunu ve ilgili yonetmelikler geregince Aile Hekimi
s6zlesmesinin sona erdirilmesine iligkin onaylar,

27) 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;

a. Belediye smirlarinin kesinlesmesi onaylari,

b. Swur uyusmazliklarinin karara baglanmasi onaylari,

¢. Belediye smirlann iginde mahalle kurulmas, kaldirilmasi, birlestirilmesi,
boliinmesi, adlar1 ve sinirlarnin tespiti ve degistirilmesine iliskin onaylar

d. Belediye Meclisinin tasdike tabi kararlarina iligkin onaylar,

e. Belediye Baskanhiginin bosalmas: halinde, Baskan veya Bagkan Vekilinin
secilememesi durumunda, Belediye Bagkani gérevlendirme onaylari,

28)  Smir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Y@netmelik kapsaminda alinacak her tiirlii karar ve komisyon onaylari,

29)  Hizmet Damgali Pasaportlara iliskin onaylar,

30) Milli Egitim Midirliigiine baglh okul ve kurum yoneticilerinin ilgeler arasinda
gbrevlendirme onaylari,

IIL VALi YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR

1) Vali tarafindan yiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak
yazilar diginda kalan ig ve iglemlerin gorev boliimiine gore yiiriitiiliip sonuglandirilmasi
ve bu Yonerge ile belirlenen yazilarm Vali adina imzalanmasi,

2) Bakanliklardan gelen genelge, yonerge ve tebliglerin birimlere ve ilgelere... . .
duyurulmasma iligkin yazilar, : T W
3) Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve IIgelere duyurulmasina iligkin yazilar, e .
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4) Gorev boliimil esaslarina gore Vali adina bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve
vakiflara iliskin karar ve yazilarin imzalanmasi,

5) Cumhurbagskanlig, T.B.M.M. Bagkanlig1, Bakanliklar, Yiiksek Yargi Organlary,
Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi, Milli Istihbarat Tegkilat1 Baskanlig1, Kuvvet
Komutanliklari, Donanma ve Garnizon Komutanligindan gelen, Vali tarafindan
imzalanmas: gerekmeyen yazilar ve bu yazilara verilecek cevaplar,

6) Kaymakam Adaylar1 hakkindaki degerlendirme raporlari digindaki is ve islemler

7 657 Sayili Kanun’un 4. Maddesinin “B” bendine gore il birimlerine atanan
personele iliskin sozlesmelerin imzalanmasi,

8) 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2821 sayili Sendikalar Kanunu, 2822 sayili
Toplu Is Sézlesmesi Grev Lokavt Kanunu, 2911 sayili Toplanti ve Gosteri Yiiritytisleri
Kanunu ve 5253 sayilt Dernekler Kanunu ile ilgili dilekge ve bildirimlerin havalesi ve
onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesine iligkin yazilardan bu Yonerge ile daha alt
birimlere imza yetkisi verilmemis yazilar,

9) Miilki idare amirleri ve birim amirlerinin gtrev belgeleri,

10) Mahkemelerde dava agilmasmna iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmast
gerekmeyenler ve savunma yazilari,

11)  Vatandaglarin kurum ve kuruluslara yonelik sikdyet, yakinma ve taleplerine
iliskin bagvurulari ile ilgili yazilar,

12) Kaymakambklar ve Il Midiirliklerine yazilacak tekit yazilari ve verilecek
cevaplara iliskin yazilar,

13) llde gorevli Miilki Idare Amirleri, birim amirleri ve valilik miidiirlerinin
gbrevden ayrilma ve goreve baslama yazilari,

14) Kanuna aykirilik veya eksiklikleri siiresi igerisinde tamamlamayan derneklerin
feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi igin Cumbhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

15) 5253 sayihi Dernekler Kanunu gergevesinde dernekler adina yardim toplamaya
ve bagis kabul etmeye iliskin yazilar ile verilecek Yetki Belgelerinin imzalanmasi,

16) Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin
Uretimi, Ithali, Tasinmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanilmasi, Yok
Edilmesi, Denetlenmesi Usul ve Esaslarma ligkin Tiiziik™* geregince, patlayici madde
satin alma ve kullanma izin belgeleri ile patlayici madde satin alma, kullanma ve satis
izin belgelerinin imzalanmas,

17) 1l idare Kurulu, il Disiplin Kurulu, Il Polis Disiplin Kurulu ve Il Sosyal
Yardimlasma ve Dayamisma Vakfina ait gorevlerin yiiriitiilmesi ve alnan kararlarm
imzalanmasi,

18)  Sef ve daha alti kademedeki personelin naklen atamalarinda 11 Valisine bilgi
vermek kosuluyla muvafakat isteme ve verme yazilari,

19)  Spor amagh umuma agik yerlere ait ruhsat belgeleri,
20) GAMER ile ilgili is ve islemler,
21) IZDES ile ilgili is ve islemler,
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22) 11 Afet ve Acil Durum Mudiirliigi mesaj ve yazismalary, Igisleri Bakanlii Afet
ve Acil Durum Yonetim Baskanlhig ile yapilan acil durumlara doniik koordinasyon
yazismalar, Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Il Miidiirlugt tarafindan AFAD Il
miidiirliigiinden talep edilen CED raporlarina verilen kurumsal gorils yazilari,

23)  Genglik Merkezlerinin faaliyet programlar: kapsaminda il diizeyinde diger kamu
kurum ve kuruluslari, yerel yonetimler, tiniversiteler ve sivil toplum kuruluslariyla
birlikte yapacaklari yerel etkinliklere iligkin yazismalar,

24)  Valinin, Vali Yardimeis tarafindan imzalamasini uygun gordiigii diger yazilar.

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR

1) Vali'nin onaylayacag:i yazilar diginda kalan ve agikca diger yetkililere
devredilmemis olan onaylar,

2) Mevzuatinda valilik makaminca onaylanacag: belirtilen idari para cezalar1 ve
miilkiyetin kamuya gegirilmesine iliskin onaylar,

3) Birim amirleri haricindeki personelin il dig1 gorevlendirme onaylari ile ulagim
yontemi ve araglarmna iligkin onaylar,

4) Birim amirleri disinda, sube miidiirii ile kurulus miuidirii gibi idari gérevde
bulunan personelin gorevden ayrilmalari ya da izin, rapor, sevk veya gorevli olmalar
halinde yerlerine vekalet edeceklere iligkin onaylar,

5) Tlgelerdeki izin, gorev, rapor vb. sebeplerle bosalan yonetici kadrolarina ilden
veya baska ilgelerden yapilacak vekaleten gérevlendirme onaylari,

6) il Miidiirleri, Birim Amirleri, Sube Miidiirleri ile kurum ve kurulus midiirleri
disinda kalan personelin gegici gorevlendirme onaylari,

7) 11 Miidiirleri, Birim Amirleri, Sube Miidiirleri ile kurum ve kurulus miidiirleri
diginda kalan personelin emeklilik, gorevden gekilmis sayiima ve istifa onaylari,

8) Igigleri ~ Bakanligit  Hizmet Ici  Egitim Yb:netmeligi geregince
Valilik/Kaymakamlik birimlerince uygulanacak olan “Hizmet Igi Egitim Programlar1”
onaylari,

9) Milli Egitim Miidiirligtine bagh kurumlardaki norm kadro fazlasi 6gretmen ve
egitici personelinin ilgeler aras1 gorevlendirme onaylary,

10) 1l Emniyet Midiirligiindeki Sube Miidiirliikleri ve iistli kadrolara vekalet
onaylari,

11)  Vali'nin izin verecekleri disinda kalan 11 personelinin ayliksiz izin onaylari,

12) 195 sayih Basim Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun kapsaminda yapilacak is ve
islemlere iliskin onaylar,

13) 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunda ve ilgili Kanunun
Uygulanmasma Iligkin Yonetmelik kapsaminda diizenlenecek 6zel giivenlik izin
belgeleri ve aym yerde belirtilen idari Para Cezalarma iliskin onaylar ve buna iliskin
savunma istem yazilart,

14)  Dernek denetimlerinin yapilmasina iligkin onaylar, ;
15) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsamimnda yardim toplama izni ve iznin i ‘
uzatilmasi onaylar1 diginda yapilan is ve islemlere iligkin onaylar, Tt ¥ %
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16)  Ozel Saglik Kurum ve Kuruluslarmin ruhsatlandirma ve kapatma onaylari,
17)  Isyeri hekimligi onaylar ile Eczane Ruhsatlari,

18) Sehitlik Yénetmeligi ve Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin
islemleri Hakkinda Y6netmelik geregince Mezarlik Segim Komisyonu olusturulmasina
iliskin onaylar,

19)  Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhusla Miicadele Komisyonu kararlarina iligkin onaylar,

20) Insani Tiiketim Amagli Sular Hakkinda Yénetmelik kapsaminda verilecek tesis
ve igletme izin onaylari,
21)  Aile Hekimligi Uygulama Yonetmeligi geregince;
A. Calisma bolgesi igerisinde kalmak sartiyla aile hekimlerinin hizmet
verdikleri mekénlarmn degistirilmesine iligkin onaylar,

B. Bakanlik disinda birinci basamak saglik hizmeti veren kuruluslarda
calisan hekimlere verilecek Aile Hekimligi Yetkisi onaylari,

22)  Dogal Mineralli Sular Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda verilen tesis ve igletme
izinleri,
23)  Kaplicalar Yénetmeligi kapsaminda verilecek tesis ve isletme ruhsatlari,

24) 4734 Sayili1 Kamu fhale Kanunu ile 4735 Sayili Kamu Thale S6zlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makaminin onay: ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin
olugturulmasina iligkin onaylar,

25)  Kres, giindiiz bakimevi, gocuk kuliibii, &zel huzurevi ve yatih bakim merkezi,
kadmn konuk evi agilis izin belgesi ve kapatma onaylar ile sorumlu miidiir belgesi
onaylari,

26) 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarast seviyede yurt disi
spor miisabakalari ve bunlarin hazirlik calismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr,
monitdr, yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar,

27) 4926 Sayili Kanuna Gore El Konulan Esyanin Teslimi ve Saklanmasina Iligkin
Esaslar Hakkinda Yonetmeligin 6. maddesi kapsaminda, el konulan esyanin teslim
edilecegi birim ve kisiye iligkin onaylar,

28) 2090 sayih Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftgilere Yapilacak Yardimlar
Hakkinda Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iliskin onaylar,

29)  Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iliskin onaylar,

30) 4081 sayili Cift¢i Mallarimin Korunmasi Hakkmda Kanun kapsaminda Vali'ye
verilen yetkilere iligkin onaylar,

31)  Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda
verilen Mermi Satis Izin Belgesi ile ilgili onaylar,

32) Kamu binalarmin giivenligi amaciyla koruma gorevlendirilme onaylari,

33) Emniyet ve Asayise yonelik giinlikk olaylar ve faaliyet biiltenlerine iliskin
onaylar,

34)  Ozel Egitim ve Ogretim Kurumlarimin agili ve kapanis onaylari, o
35) Milli Egitime bagh okul ve kurumlarin ydnetici ve gorevlileri ile ilgili rdlarak Gl

4483 sayili Kanun haricinde olmak iizere inceleme raporlar1 onaylary,
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36) Ilge teskilati olmayan Birim Amirlerinin Il i¢i gorevlendirme ile tasit
gorevlendirme onaylari,

37) Il Tasimal Egitim Planlamasina ait onaylar,
38) Hayat Boyu Ogrenme toplantilarmda alinan kararlarin onay,

39)  Yurtdisindan yardim alacak derneklerin verecekleri Yurtdisindan Yardim Alma
Bildiriminin onaylanmasi,

40)  Afet Etiit raporlan onay1 ve Imar planina esas kurum goriis yazilari ile biitiinlesik
tehlike harita raporlari,

41)  Afetlere hazirlik kapsaminda verilen egitimlere iliskin onaylar,

42)  Afet acil yardim ddeneklerinin harcanmasina iliskin onay ve yazilar, (Valilik
Makaminca belirlenen limitin altinda kalan harcamalar)

43) 7126 Sayili Kanun hiikiimleri geregince segilen Sivil Savunma Miikelleflerine
verilecek kimlik belgeleri onayi,

44)  Genglik ve Spor Il Miidiirliigiintin il dist sportif, kiiltiirel, egitim amagh gezi,
kamp ve kafile onaylari,

45) 1l ve ilgelerde tertip komitesi kararlari dogrultusunda yapilacak her tiirlii okullar
aras1 sportif yarismalar ile fiziksel etkinlikler ve oyunlara iligkin onaylar.

46) 1l genelinde gerceklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylari.

47) Diger kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltirel ve sportif etkinliklere
katilma onaylari.

48)  Genglik ve Spor Bakanh Spor Genel Midiirliigd Spor Kafileleri Seyahat
Yonergesi ile Okul Sporlar1 Yonetmeligi kapsaminda mahalli, bolgesel ve ulusal spor
organizasyonlarina kuliipli takim, okul takimi ve ferdi sporcu olarak katilacak
kafilelerin il dis1 seyahat onaylari,

49) 11 ve ilgelerdeki personelden proje kapsaminda yurtdisina g¢ikacak yonetici,
dgretmen ve Ogrenciler ile kursiyer, usta Ofretici ve mezun dgrencilerin yurtdigt
gorevlendirme onaylar (Yurtdisina gikisla ilgili 1 ay icerisinde i¢ yonerge hazirlanarak
Vali onayina sunulacaktir.)

50)  Agilis ve kapanist bakanhk uhdesinde olmayan ozel dgretim kurumlari ile zel
grenci yurtlarinin yurt agma ve kapama izin belgesi onaylari,

51) Resmi mithiirlerin yaptiriimasi veya yenilenmesi onaylari,
52)  Birim amirlerinin, ilge ydneticileri veya ilge personeli ile yapacagi aylik, diizenli
veya ihtiyag halinde yapacaklari toplant: onaylari,

53) Merkezi sistem ile yapilan tim smavlar igin Il Milli Egitim Midirligi
personelinin gorevlendirme onaylari,

54) Diger kamu kurumlarinca personel alimi igin yapilacak smavlarda gbrev
yapacak dgretmenlerin gorevlendirme onaylari,

55)  Ozel 6gretim kurumlar tarafindan agilacak yeni program ilaveleri, acilacak
kurslar ile sinavlara iliskin onaylar,

56) Egitim miifettislerince yapilacak her tiirlii arastirma ve inceleme onaylari, b g,
57) 1l diizeyinde oyun ve temsil verilmesi vb. gosteriler veya gesitli eglence amagli " %
toplant: vb. sosyal etkinliklerin diizenlenmesi ile ilgili olurlar, : ) ;
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58)  Ayirma birlestirmeyle ilgili arazi diizenleme iglerinin onaylari,

59) Aile ve Sosyal Hizmetler il Mudiirliigiince sosyal ve kiiltiirel faaliyetler
cercevesinde diizenlenecek bilgilendirici ve egitici kurslarin agilmas: ve ilgili kigilerin
gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

60) Kur’an kursu ve camilerin y1l iginde denetim onayz,

61) Valinin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigi diger
onaylar.

v. iL BUKUK ISLERI MUDURUNUN IMZALAYACAGI YAZILAR
1) Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriig ve miitalaa bildirmek,

2) il idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina katilmak ve kanun sdzcliliigii gorevi
yapmak,

3) 5233 sayili Terdr ve Terdrle Miicadeleden Dogan Zararlarin Kargilanmas: Haklkindaki
Kanunun Uygulanmasina Iliskin yaz1 ve onaylar,

4) Valilige sunulan dilekgelerin havalesi ve kendisine havale edilen dilekgelere verilecek
cevap yazilarl,

5) Konsolosluk Is ve Islemleri ile ilgili yazilar,
6) Vali’nin Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan imzalanmasini uygun gbrdiigii diger yazilar,

7) 2911 sayih kanuna gore verilecek bildirimlere iliskin yasaklama veya erteleme
kararlar: diginda kalan yazilar,

8) 1l Hukuk Isleri Miidiirii kadrosunun bos olmasi halinde bu maddedeki gérevler birimin
bagh oldugu Vali Yardimcis: tarafindan yerine getirilir.

VI. KAYMAKAMLARIN IMZALAYACAGI YAZILAR VE ONAYLAR

1) Takvim yili igerisinde personelin ilge igerisinde 3 aya kadar gegici gorevlendirme
onaylari,

2) Sube Miidiiriinden daha ast unvanlardaki personelin asalet tasdiki, istifa, gekilmis
sayilma ve emeklilik onayi ile askere gidis ve asker doniisli gbreve iade onaylari,

3) llge Miidiirii ve diger personelin il ici ve il dis1 tagit gérevlendirme onaylan ile ilge
personelinin her tiirlii kongre, seminer, toplanti vb. faaliyetlere katilmalarina iliskin il
dis1 onaylar,

4) llgelerde norm kadrosu bos olan okullarda 6gretmen ihtiyacimin dncelikle norm kadro
fazlas1 6gretmenlerden kargilanmasi, ihtiyacin giderilememesi durumunda istekli veya
ticretli 6pretmen gorevlendirmesi onaylari,

5) Norm kadrosunda miidiir kadrosu bulunmayan okullara Miidiir Yetkili 8gretmen
gorevlendirilmesi,

6) Milli Egitim Miidirliigiine bagl okullarda norm kadro fazlas1 Ofretmenlerin ilge
icerisinde gorevlendirme onaylari,

7) Milli Egitim Miidiirliigiine bagl resmi/dzel drgiin ve yaygin egitim kurumlarinm, sosyal . Breas
etkinlik calismalar1 kapsaminda yapilacak il igi ve il dis1 gezi, bilim, sanat, tiyatro, spor, -~

miizik, halkoyunlari, yarisma, sosyal etkinlik ve bunlarn hazirlik ¢aligmalar1 onaylar: . b
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ile bu gezilere katilacak idareci, yonetici, dgretmen ve Ogrencilerinin gorevli izinli
sayilmalarina iliskin onaylar,

8) Kur’an kurslarmm il igi/il dist sosyal, kiiltiirel sportif gezi etkinliklerine katilma
onaylar ve bu etkinliklerde gdrev alacak personelin gorevlendirme onaylari,

9) Aile ve Sosyal Hizmetler Miidiirliigiine bagli kurum ve kuruluglarin il ii ve il dist her
tiirlii sosyal, kiiltiirel sportif gezi etkinliklerine katilma onaylar ve bu etkinliklerde
gbrev alacak personelin gorevlendirme onaylari,

10) Okul Servis Araglar1 Yonetmeligi kapsaminda alinan Tasimactyr Tespit Komisyonu
kararlarinin onaylari ile 6grenci velilerinin anlagtif1 servis araglarinin tagima yapmasina
iliskin onaylar,

11) Ozel Ogretim Kurumlarinda yonetici, egitim-ogretim hizmetleri dahil tiim personelin
atama, gorevlendirme (ders ficreti karsiligi dahil) ve gorevden ayrnlma onaylar ile
personele iliskin diger islemler,

12) Ozel dgrenci yurtlarina yénetici ve diger tiim personel atama ve istifa onaylari,

13) Ozel Ogretim Kurumlarinca yapilan ilan ve reklam onaylari,

14) Ozel dpretim kurumlarmm ¢alisma takvimi, galigma saatleri, kurum binalarmmn
kullanilmasi, &gretim programlari ders gizelgeleri, yaz okulu, basar: degerlendirme
takviye kurslari, licretsiz dgrencilerle ilgili islemler,

15) Ozel Motorlu Tagit Siiriictileri Kurslarinin donem agma onaylari,

16) Motorlu Tasit Siiriicii Kurslar1 ve diger gesitli kurslarda kullanilacak araglarin izin
onaylar1 ve onay iptalleri,

17) Ozel motorlu tagit siiriicii kurslarinda usta 8gretici calistirma onayy/iptal onaylari ve
motorlu tastt siiriiciileri kurslarinin direksiyon egitim alani kullanim onaylar ile Ozel
Motorlu Tasit Siiriicii Kurslarinin pist kullanim onaylari,

18) Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinin direksiyon smavlarmimn yapiimasina iliskin
onaylar ile muhtelif kurslarin sertifika sinavlarma iliskin onaylar,

19) Ozel motorlu siiriicii kurslarma yonetici atama islerine ait imza ve onaylar,
20) Ozel siiriicii kurslar1 gérevlileri hakkinda inceleme ve sorusturma onaylari,

21) Resmi okul ve kurumlarda gdrev yapan egitim personelinin ek ders iicret onaylari,

22) Her derecedeki okul ve kurumlarin demirbag esyalarmm terkin, tahsis ve olurlarinin
tebligine iligkin yazigmalar,

23) Ogrenim durumu degisikligi nedeniyle yapilacak intibaklar,

24) Sigortali veya BAG-KUR’ lu gegen hizmet siirelerinin ilgili kurumlardan istenmesi,

bu siirelerin emekli kesenegine esas ayliginda degerlendirilmesi ve Sosyal Giivenlik
Kurumu Baskanlig ile yapilacak islemler,

25) Ilgedeki personelin kademe ilerlemesi / derece yitkselmesine iliskin onaylar,

26) Genglik Merkezlerinin faaliyet programlari kapsaminda dier kamu kurum ve
kuruluglari, yerel yonetimler, iiniversiteler ve sivil toplum kuruluslariyla birlikte
yapacaklari yerel etkinliklere iliskin yazigmalar,

27) Kurumlara ait (flge birimlerinin kullaniminda bulunan) salon, tesis  Ve.r..
misafirhanelerin gegici kiralanmasi ve tahsis iglemlerine iligkin onay ve yazilar, * "
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28) 2521 sayih Avda ve Sporda Kullamilan Tifekler, Nigan Tabancalar1 ve Av

Bigaklarnin Yapimi, Almmi, Satimi, Tagmnmasi ve Bulundurulmasina Dair Kanun
kapsaminda verilen saticilik belgesine iligkin onaylar ile av tezkeresi ve Yivsiz Tiifek
Ruhsatnamesi ile Yivsiz tiifek satin alma belgeleri is ve islemleri.

VIL. KAYMAKAM ADAYLARININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1) Dilekgelerin kabulii ve ilgili birimlere havale edilmesi,
2) Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin
havalesini gerektirmeyen yazilar.

VIII. VALILIK AVUKATI TARAFINDAN IMZALANACAK VE

ONAYLANACAK YAZILAR

1)

2)

3)

4

3)

Sakarya Valiligi leh ve aleyhine agilmig ve agilacak dava ve taleplerden dolayr T.C.
Yarg: organlarinin, meclislerinin daire ve kuruluglarimn her kisim ve derecesinde, her
yol ve sifatla Valilik Makaminin temsile hak ve menfaatlerini koruma, ilgili keza sair
kurumlar ve kisiler aleyhine davalar agma, icra takibinde bulunma, a¢ilmis olunan
davalar ile Valilik Makami aleyhine agilan davalara katilma, takip ve neticelendirme,
teslim edilecek evraklar ilgili kurumlara teslim etme, tahkim ve hakem tayini, her nevi
dilekce ve evraki kendi imzas ile ilgili kurum ve kuruluslara verme, teblig ve tebelliig,
tanik, bilirkisi gosterme, karsi taraftan gosterilenlere kabul veya red, protesto, ihtarname
ve ibraname kesidesine keside olunanlara cevap verme, yemin teklifi, kabul ile red, kesif
yaptirma ve kesiflerde hazir bulunma, kesif raporlarina itiraz, yeniden kesif talebinde
bulunma, ihtiyati ve icrai tedbir ve haciz yaptirma ve kaldirtma ile ilgili i ve iglemler;

Mahkemeler, icra Daireleri, AIHM, Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay,
Sayistay, Istinaf, Bolge Idare, Vergi Mahkemeleri ile yasalarla kurulmus ve kurulacak
yargi organlar1 ve diger Devlet dairelerinin tiimiinde gerekli her tiirlii kanuni islemi
yapma, isleri takip, murafaa, kararlari temyiz, karar diizeltme ve yargilamanin iadesini
isteme, hakim bilirkisi, hakem, sahit, katip ve bilirkisileri sikayet ve red ile ilgili is ve
islemler,

Dava nakli, durusmalara katilma, elden evrak alip verme, kayit ve suret ¢ikartma,
dosyalari tetkik, yanlighklar: diizelttirme, vergi daireleri, vergi itiraz, takdir, temyiz ve
il uzlasma komisyonlari ile yasalarla bu konuda kurulmus ve bundan sonra kurulacak
organlarda temsil, uzlasma talebinde bulunma, tutanaklar1 imzalama, itiraza gerekli
yasal iglemleri takip ve neticelendirme, tiim kararlarn infazim ilgili kuruluglardan
isteme, sulh ve ibra, davay: kabul ve red, davadan feragat ve davay1 feragati kabul,
temyizden feragat ve temyizden feragati kabul, bagkalarm tevkil, tesrik ve azle yetkili
olma ile ilgili is ve islemler,

Vali veya Vali Yardimeilar: tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve
miitalaa bildirme yazilari,

Vali tarafindan Avukatin imzalamasini uygun gordiigii yazilar.
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IX. BIRIM AMIRLERI VE VALILIK BIRIM MUDURLERI TARAFINDAN
iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILARA AIT ORTAK HUKUMLER
A. IMZALANACAK YAZILAR

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)
14)

15)

16)
17)

18)

Birim Amirleri ve Il Miidiirleri yazismalarda hicbir sekilde *Vali a.” ibaresini
kullanmayacaktir.

Vali veya Vali Yardimeilarinin onaymndan gegmis kararlarin Kaymakamliklara veya
ilgili mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

Vali ya da Vali Yardimeisinin Baskanhiginda yapilan kurul/komisyon toplantilarinda
alman kararlarm ilgili kisi ya da kurum/kuruluslara bildirim yazilarl,

Vali veya Vali Yardimcilan tarafindan olur verilen ozliik islemlerine iliskin her tiirlii
onaylarmimn ilgili yerlere gonderilmesine dair yazilar,

Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme,
evrak noksanliklarmin tamamlanmasi gibi hususlarda Ilgelere, dier kurum ve
kuruluslara yazilan yazilar,

Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgilere iligkin yazilar,

istatistiki raporlar1 hazirlama, izleme, degerlendirme, bilgi toplama kapsaminda ilgili
kuruluslardan bilgi ve belge istenmesi, gonderilmesi ve bilgi derlenmesi ile ilgili
yazilar,

Yeni bir hak ve yikiimliilik dogurmayan, bir direktif veya uygulama talimati
igermeyen, Valiligin gorilg ve takdirini gerektirmeyen, mutat yazilar ile hesabata ve
teknik hususlara ait yazilar,

Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iligkin yazilarm alt birimlere gonderilmesi
yazilari,

Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve gonderilmesine iligkin yazilar,

Adres bakimmdan yanhs gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

Déner Sermaye Isletmesi bulunan kurumlarim bu igletmenin faaliyet ve galigmalar ile
ilgili olarak yazilacak yazilar,

Icra islemlerine ait yazilar,

Sendika iiyeligine giris ve ¢ikiglarina ait yazilarla, istatistiki ve mali bilgi vermeyi
iceren konularda sendikalarla yapilan yazismalar,
Birim personelinin &zlitk dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve

ilgililerine duyurulmasina iligkin yazilar ile il personeline ait dzliik dosyalarmin
istenmesi ve gonderilmesine iliskin yazilar,

Aday devlet memurlarmin asalet tasdiki icin doldurulan teklif formlarinn
gonderilmesine iliskin yazilar,

Birim amirlerinin kendilerine yetki devri yapilan konularda, diger illerle yapilacak
yazigmalar,

Kurum ve kuruluslarin hizmet alanina giren bilgi ve belge taleplerine iliskin bagvuru

ve dilekgelerin kabulii, gereginin yerine getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi ™ =

verilmesine dair yazilar,
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19)

20)

21)
22)

Adli ve idari mahkemelerde acilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin
mahkemelere génderilmesine iliskin yazilar,

Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iligkin
yazilar,

Bir yildan az siireli istihdam edilecek gegici personel hizmet sozlesmeleri,

Valinin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Miidiirleri tarafindan imzalanmasini uygun
gordiigii diger yazilar,

B. ONAYLANACAK YAZILAR

1)  Valive Vali Yardimcisinm onay: diginda kalan personelin emeklilik islemlerine iliskin
onaylar,

2) Vali ve Vali Yardimeisinin onay verecekleri disinda kalan Il personelinin yillk,
hastalik ve refakat izin onaylari,

3)  Kurum igi personel gérevlendirme onaylari,

4)  Birim personelinin (Sube Miidiirii ve Miidiir Yardimcis1 haricinde) takdire dayanan 5
giine kadar mazeret izin onaylari,

5)  Kamu kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere Il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gorevlendirme
onaylari,

6)  Acil hizmet gerekleri veya acil hallere miinhasir olmak iizere; ilgili Vali Yardimcisini
sozlii olarak bilgilendirmek kaydiyla; Miidiir ve personelinin il i¢i tagit ve personel
gorevlendirmesi onaylari,

7)  Tasimur Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iligkin yazilar ve onaylar,

8) Tasitlarin Miidiir yardimeilar: ve sube miidiirleri dahil personelin 11 i¢i giiniibirlik
gegici gorevlendirilmesine iligkin onaylar,

9) 1l Miidiirlitklerinde gdrevli personelin askerlik islemlerine iligkin yazigmalar, askere
gidis ve asker doniigii goreve iade onaylari,

10) Arsiv Hizmetleri Yonetmeligine gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere iliskin
onaylar,

11) Imza, miihiir ve belge tasdik serhleri,

12) Kooperatif kurulus onaylar,

13) Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yénetmeligi’nin 9. maddesine gore hazirlanan
dagitim listeleri,

14) Valinin, Birim Amirleri ve Valilik Birim Mudiirleri tarafindan imzalanmasini uygun

gordiigii diger onaylar.
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X. BIRIM AMIRLERININ MUNHASIRAN IMZALAYACAGI VE ONAYLAYACAGI
YAZILAR

A) 1L JANDARMA KOMUTANI VE iL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN
iMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR

(1)  Glivenlik Sorusturmasi ve Argiv Aragtirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesine iligskin yazilar,

(2) Il Emniyet Mudiirliigii ve Il Jandarma Komutanliginda gorevli tiim personelin adli, idari
ve Onleyici gorevlerini yerine getirmek fizere (Toplu olarak Il disina kuvvet sevki ve
operasyonel faaliyetler hari¢) arach ve aragsiz il i¢i gbrevlendirilme onaylari,

(3)  Genel Bilgi Toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine iliskin
yazilar,

(4)  Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 108’ inci maddesinin A ve B fikralar1 uyarinca dogum
veya evlat edinme nedeniyle alinan iicretsiz izin onaylari,

(5) 1l Jandarma Komutanhifi ve il Emniyet Miidiirligii Merkez Birimlerinde gorevli
personelin ayliksiz izinleri diginda takdire bagh 5 giine kadar mazeret izinleri ve her tiirlii
izinleri ve izne ayrilan personelin yerine vekaleten gorevlendirmeye (sube miidiirii ve iistii
kadrolar harig) iliskin onaylar,

(6) Emniyet Genel Miidiirliigiiniin 21.02.2020 tarih ve 2020/9 sayili Bakanlik Genelgesi
dogrultusunda verilen evlilik y1l déniimii izin onaylari,

(7)  Yardimci Hizmetler Smifi Personelinin &zlitk haklari, bir iist grenimi bitirme, hizmet
birlestirme, derece ve kademe ilerlemelerinin onaylanmasi,

(8) 1l Emniyet Mudiirliigii veya Il Jandarma Komutanliginin gorev alanina giren konulara
miinhasir olmak iizere; yapilan galigmalar ve sunulan hizmetler hususunda Valilik Makaminin
izni ile yazili ve gorsel basina verilecek bilgi ve yapilacak agiklamalara iliskin yazilar,

(9) Kaybolan ve bulunan gocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmast, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazigmalarin yapilmasi,

(10) Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Taginmas1, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis1, Kullanilmasi, Yok Edilmesi, Denetlenmesi
Usul ve Esaslarina Iligkin Tiiziik geregince;

P

Patlayici madde imha islemlerine iligkin onay ve yazilar,

b. Patlayict madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve ategleyici yeterlilik
belgelerinin imzalanmasi,

c. Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmasl,
d. Patlayici madde sevk islemlerine iligkin yazilarin imzalanmasi,

(11) Patlayict Maddelerin Yok Edilme Usul ve Esaslarina Dair Yo6netmelik geregi imha
islemlerine iliskin onaylar ve yetki belgelerinin imzalanmass,

(12) 6136 Sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore
cikartilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yo6netmelik geregince;

a) Bagvurularla ile ilgili olarak Yonetmeligin 16. maddesi geregince yapilacak
yazigmalar ve dosyanin tamamlanmast ile ilgili diger yazismalar,

b) Adres degisikligi nedeniyle, sildh islem dosyalarmnin yeni adreslerinin bulundugu: i

miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilar,
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c) Ruhsat yenileme, devir ve adres tespiti islemlerine iliskin yazilar,
¢) Ithal Silah Satin Alma Belgelerinin Bakanliga génderilmesine iliskin yazilar
d) Silahlarda yapilacak tamir ve degisikliklere iligkin tadilat izin onaylari,

¢) Ruhsat1 iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

f) Ekspertiz Raporu aldirilacak silahlarmn Kriminal Laboratuvarlarina gonderme
yazilari,

g) 6136 Sayihh Kanunun uygulanmasini gosteren 91/1779 karar sayili Yonetmeligin
7°'nci maddesi kapsaminda verilen ruhsatlar igin yonetmeligin 22°nci maddesine gore
diizenlenen Silah Satin Alma Yetki Belgesinin Imzalanmasi,

h) Ruhsatl silahlarin Olur alinmasim miiteakip silah nakil belgesi, mermi satin alma
talebinin onaylanmasi ve ilgili Noterlik devir yazismalarmin onaylanmasi,

(13) 5188 sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasina liskin
Yonetmelik kapsaminda;

a) "Ozel Giivenlik Calisma Izin Olurlar" ve "Kimlik Belgesi"nin imzalanmasi, Ozel
Giivenlik Kimlik Kart1 islemlerini, Ozel Giivenlik Bilgi Sistemleri tizerinden yapilmasinin
onaylanmasi, Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kartlarmmn ve ¢aligma izinlerinin iptal edilmesi
ile Ozel Giivenlik Gorevlisi kimlik kartlarmm ve calisma izinlerinin reddedilmesine dair
onaylar,

b) Silah ve Mermi Satin Alma ve Nakil Belgesinin imzalanmasi,

¢) "Ozel Giivenlik Egitim Sertifikas1" onaylari,

¢) Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atiy sinavlar, tabanca ve uzun namlulu
hizmet ici atis egitimi ile egitim kurumlarina atis egitimi hizmet satigi1 onaylar,

d) Ozel Giivenlikle ilgili mevzuat kapsammdaki kurum ve kuruluglarin denetimleriyle
ilgili belgelerin Bakanliga gdnderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

¢) 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulanmasina Iliskin
Yonetmeligine gore Il igi kurum ve kuruluslarla yapilan her tiirlii yazismalarin imzalanmasi,

f) Ozel Giivenlik Silah Tasima Bulundurma Onay/Yenileme, Iptal ve belgelerinin
imzalanmasi,

f) 5188 Sayih Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun ve Uygulanmasina Mliskin
Yonetmelik’e gore kuruluslarin e-devlet vasitasiyla, Jandarma Ozel Giivenlik Silah Bilgi
Sistemi iizerinden yapacaklari Mermi Satin Alma taleplerinin aragtirilarak referans kodu
verilmesi isleminin onaylanmasi,

(14) Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

(15) Koruma, Giivenlik ve Tahliye Planlarma iligkin yazilarin imzalanmasi,

(16) Personel, hiikiimlii, tutuklu, silah, mithimmat malzeme ve patlayicit maddelerin sevk ve
nakil islemlerine iligkin yazigmalar,

(17) Cezaevi Birliklerince; hiikiimlii ve tutuklularin, il dig1 adliye, hastane ve diger Ceza
Infaz Kurumlarina sevk ve nakline iliskin onaylar,

(18) Mazeret izni alan hiikkiimli veya tutuklularin, gece konaklama yapacagi yerin -
belirlenmesi yetkisinin onay1, :
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(19) Emniyet Genel Miidiirliigtine hibe edilen silahlara iligkin yazigsmalar,
(20) Alarm merkezi kurma ve igletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

(21) Genelevlerde calisan kadimnlarin izin, rapor bitimi geri dénmedigine, baska Illere
gittigine veya caligma talebinin uygun goriildiigiine dair yazilarm Illere ve Bakanlifa
iletilmesine iliskin yazilar,

(22) Isyeri agma ve isletme ruhsatlar bagvurusuyla ilgili olarak kamu kurum ve
kuruluslariyla yapilan her tiirlii yazisma ve tahkikat evraklarin imzalanmasi,

(23) Smuir dig1 edilen yabancilarla ilgili onaylarm imzalanmasi,

(24) Vali veya Vali Yardimcilarm onaymndan gecmis islem ve kararlarn ilgili mercie
gnderilmesi ve muhatabina tebligine iliskin yazilar

(25) Vali‘nin, Birim Amirleri tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar ve
onaylar,

B) IL SiVIL TOPLUMLA ILISKILER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) Dernek, Dernek Subesi, Federasyon ve Konfederasyonlarin kurulug evrakimin ve
tiiziiklerinin incelenmesi ve dernege teblig edilmesine dair yazilar,

(2)  Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar,
(3)  Dernek genel kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iligkin yazilar,
(4)  Yardim Toplama Kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmas! ile ilgili yazilar,

(5) Yardim toplama yetkisi verilen tiizel kisilik gorevlilerine mevzuat kapsaminda
diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmast,

(6)  Derneklerin kurulus bildirimi digindaki her tiirlii miiracaatina iliskin evraklarmn havalesi
ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum belgeleri,

(7) Dernekler Yonetmeligi'nin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin almmasi ve
incelenmesi,

(8)  Dernekler hakkindaki istatistiki bilgiler, adres degisikligi ve fesih islemleri ile adli ve
idari yarg: mercilerince verilen kararlarin Bakanlia bildirilmesi ile ilgili yazilar.

(9)  Siyasi Parti ve sendikalara ait her tiirlii miiracaatlarin havale edilmesi,

C) IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 5901 sayili Tiirk Vatandashigt Kanununa gore yapilan tiim bildirimlerin ve yazismalarin
imzalanmast,

(2) 5682 sayili Pasaport Kanunu kapsaminda; Hususi Damgali Pasaportlara iligkin
miiracaatlarin alinmasi, onaylanmasi ve diizenlenmesi, Hususi ve Hizmet damgal1 pasaportlara
iligkin yazismalar,

(3) Nifus ve Vatandashk Isleri Genel Midiirliigi ile yapilan ve Valilik tasarrufu, .
gerektirmeyen yazigmalar ile 6denek, demirbas malzeme, sarf malzemesi talepleri ve Gerfe._l;_’w
Miidiirlitk arsivinden belge- bilgi ve gorils istenmesine iligkin yazilar, R
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(4)  Valilik tasarrufu gerektirmeyen dilekgelerin havale islemleri,

(5) Ilge Niifus Miidiirliikleri ile yapilan yazismalar ile flce Niifus Miidiirliiklerinin ig ve
islemlerine iliskin istatistiki verilerin istenmesine ve iist makamlara génderilmesine iliskin
yazilar.

(6) 11 Emniyet Miidiirliigiine yazilacak Vatandaslik tahkikat yazilari,

C) IL GOC IDARESI MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanun hiikiimleri kapsaminda;

a) Yabancilara ikamet vizesi verilmesi ve iptali, uzun siireli ikamet izni verilmesi, insani
ikamet izni verilmesi ve iptali, ikamet izinlerinin uzatilmasi veya talebin reddi, verilen ikamet
izinlerin uzatilmamasi veya iptali, yabanci sahislara acil seyahat belgesi diizenlenmesi
islemlerine iliskin yazilar,

b) Vatansiz Kisi Kimlik Belgesi diizenlenmesi ve yenilenmesi, simir dis1 etme karari
verilmesi, idari gozetim karar1 alinmasi, uzatilmasi, iptali ve sonlandirilmasi, imza bildirim
yitkiimliiligii getirilmesine iliskin onay ve teblig yazilari,

¢) Millteci Seyahat Belgesi diizenlenmesi, iilkeyi terke davet kararina iligkin onay ve
tebligler, idari para cezalarina iligskin kararlarin uygulanmasina iliskin islemler ile diger
islemlerle ilgili yazilarmn ilgililere teblig yazilari,

¢) Ikamette kesinti ve ikamet izinleri arasindaki gegislerle ilgili islemlere iliskin yazilar.

(2) Yabancilarin ikamet izin tiirlerine gdre kimlik ve miiracaat belgeleri ile ikameti
bulunmadif: halde iilkemizde yasayan (vize muafiyeti, gegici koruma vb.) yabancilar igin
yapilan tahkikat yazilari,

(3)  Uluslararas1 Koruma Basvuru Sahibi ve Uluslararast Koruma Statii Sahibi yabancilara
yonelik G6g¢-Net Sistemi iizerinden yapilacak her tiirlii is ve islemlerin onaylar1 ile bunlara
verilen kimlik belgelerinin imzalanmasi, uluslararasi koruma basvurularinin geri gekilmesi
veya geri gekilmis sayilmasi, bagvurularin kabul edilmesi, reddi, iptaline iligkin yazilar,

(4)  Gog-Net Sistemi iizerinden yabancilara yonelik yapilan her tiirlii iglemlere (tahdit,
glincii iilkeye ¢ikis, kendi iilkesine doniis) iliskin onaylar ile bu islemlere iligkin yazilarin
imzalanmasi,

(5) Yabancilarm il disina ¢ikislari i¢in verilen yol izin belgelerinin imzalanmasi,

(6)  Smir dis1 edilecek yabancilarin Geri Gonderme Merkezlerine, sinir kapilarina ya da bir
geri Gonderme Merkezinden bagka bir Geri Génderme Merkezine sevk iglemleri ile noter,
hastane gibi yerlere sevklerine iliskin yazilar ile sinir disi ve sevk islemlerinde personel ve arag
gérevlendirme onaylarmin imzalanmast,

(7)  Gegici koruma kayit ve kimlik belgelerinin imzalanmasi, gegici korumanimn
sonlandirilmasi, iptali veya yeniden isleme alinmasi, gegici koruma kayitlari i¢in génderilen
ve Valilik kararma tabi yazilara iliskin onaylar ile goniillii geri doniis yapanlara ve tekrara geri
gelenlere iligkin onaylar,

(8)  Gegici Koruma kapsamindaki yabancilarin sevk islemlerine iligkin yazilar,

(9)  Adli ve idari yarg: (Icra Daireleri dahil) kuruluslarindan, kolluk kuvvetleri ve diger...
kamu kurum ve kuruluglar: ile Valilik kanali kullanilmadan dogrudan gelen yazilara verilecek - .

cevap yazilari,
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(10) Niifus Miuidirliigiinden niifus kaydi istenmesine iliskin yazilar,

(11) Gog idaresi Bagkanligmin talimatlar1 dogrultusunda sinir dis1 islemlerini yapmak lizere
il Mudiirliigii tarafindan gdrevlendirilen personelin il dis1 islemlerini onaylamasi ve hudut
kapilarina yazilacak yazilarin yazilmas,

(12) 11 Mudirliagii Calisma Gruplarmin gorev alanna giren konulardaki kurum i¢i (Gd¢
Idaresi Baskanlig1 merkez ve tasra teskilatr), kurum dig1 yapilan yazigmalar,

D) IL AFET VE ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Deprem, trafik kazasi, sel, heyelan, kaya diismesi vb. gibi afet durumlarinda arag ve
arama kurtarma personelinin olay yerine sevkine iliskin yazi ve onaylar,

(2)  Afetve acil durumlara iliskin mesaj formlari, durum raporlar bilgi alma ve bilgi verme
niteligindeki yazilar,

(3) AFAD Baskanlgma periyodik olarak gonderilen istatistiki bilgiler, raporlar ve yazilar,
(4)  Afet Sebebiyle Yapilan ve Yapilacak Olan Binalarin Borglandirma Bedellerinden
Yapilacak indirimler Hakkinda Yonetmelik kapsaminda olugturulan Gelir Tespit Komisyonu

Baskanligl gorevinin yiiriitiilmesi ve Evini Yapana Yardim (EYY) kapsaminda yapilan
ddemelere iliskin onaylar.

(5) Tasmmazlar iizerinde Afete Maruz bolge karari olup olmadigma iliskin yazilar,

(6) 7269 Sayil Umumi Hayata Mijessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak
Yardimlara Dair Kanun kapsaminda satis islemine esas kurum goriig yazilari,

E) AILE VE SOSYAL HIiZMETLER iL. MUDURT TARAFINDAN IMZALANACAK
VE ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Uecret karsihig1 ek ders verdirilmesine iliskin onaylar,

(2)  Saglik kuruluslari tarafindan tedavi amaciyla Il digina sevk edilen kurum bakimindaki
kisilere refakat edecek personelin gorevlendirilmesine iliskin onay ve yazilar,

(3) 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan gikan gocuklarmn
kamu kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazigmalar,

(4)  Sosyal Hizmet Kuruluglar: tarafindan yiiriitiilen; Korunmaya Muhtag Cocuklar, Sokakta
Yasayan ve Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yashlar, Evlat Edinme, Kadin Konuk Evleri ile
ilgili olarak Vali veya Vali Yardimcilarinin onay kapsami diginda kalan konulara iligkin
onaylar ile bu hususta Valilikler aras1 yapilan yazigmalar,

(5)  Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek Y onetmeligi
kapsaminda yapilan her tiirlii ayni nakdi yardim onaylari,

(6) 1l smirlan igerisinde, sosyal inceleme ve degerlendirme amacryla personel ve arag
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

(7)  Bakima muhtag engelli, yasli, kadn, geng ve gocuklarin acil olarak durumlarina uygun
bir sosyal hizmet kuruluguna yerlestirilmesine iliskin onaylar,

(8)  Kurum biinyesinde agilan gocuk evlerine gocuk yerlestirme ve ayirm onaylari, - i
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(9)  Ilgili vali yardimcisinin sézlii onay1 alindiktan sonra acil hallere miinhasir olmak tizere,
11 Miidiirliigiine bagl kuruluslarda gocuk, 8ziirlii ve yash nakilleri igin il dig1 personel ve tagit
gorevlendirilmesi,

F) CEVRE, SEHIRCILIK VE IKLIM DEGISIKLIGi iL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR;

(1)  Atiklarla ilgili mevzuat geregince, kuruluglarn yetkilendirilmesi veya yetki iptaline
iligkin onay ve yazilar,

(2) Kaymakamliklar ve diger kamu kurum ve kuruluslan tarafindan talep edilen teknik
personel gorevlendirilmesi, yaklagik maliyet hesabi, teknik rapor diizenlenmesi, hak edis
raporu, vaziyet plani ile proje hazirlanmasina iligkin yazilar,

(3)  Her dlcekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi ve ilgili kurum ve yiikleniciye gonderilmesine iligkin yazilar,

(4)  Teknik heyet tespit onaylari, kontro] teskilat1 belirlenmesine iligkin onaylar ve ilgili
yazilar, Thzarat is programlarinin tasdikine iliskin onaylar,

(5) Perakende komiir saticilan igin diizenlenen Kati Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

(6) Hazine Tasinmazlarinin Idaresi Hakkinda Yonetmelik hitkiimleri uyarinca Hazinenin
6zel miilkiyetinde ve Devletin Hiikiim ve Tasarrufu Altindaki tasmmazlarin iizerinde gergek
veya tiizel kisiler lehine kurulacak bedelli veya bedelsiz irtifak hakki, kira, tahsis, satis, devir,
takas, vergi borcuna mahsuben satin alma ve benzeri iglemlerle ilgili her tiirlii tasarrufa yonelik
sbzlesme, yazisma vb. belgeleri imzalamak,

(7) Devlete ait veya kanunlarla Hazineye intikal eden tagmur, taginmaz, mal, hak ve
alacaklarin tasfiyesi hakkinda her tiirlii yazismalar1 imzalamak,

(8)  Bakanliklardan gelen ve kamu kurum ve kuruluslarina ilgilendiren; genelge, genel teblig
ve genel yazilarm bu kamu kurum ve kuruluslarma gonderilmesine iliskin yazilarm
imzalanmasi,

(9) Gegici ve Kesin Kabul Komisyonlari, Yap1 Denetim Gorevlileri ve Zemin Klas
Heyetleri gorevlendirme olurlar ile hak ediglerin Sdenmesi ve kesin teminatlarin iadesine
iliskin yazilar,

(10) Imar durumunun tespitine iliskin yazilar,

(11) Kooperatiflerin kurulus, ana sdzlesme degisiklikleri, genel kurullarina izin verilmesi ve
Bakanlik Temsilcisi ile ilgili yazismalar,

(12) 2872 sayih Cevre Kanununa gére verilen idari yaptirim kararlarinn ilgililere ve ilgili
mercilere gonderilmesine iliskin yazilar,

(13) Afet Etiit Raporlarinin onaylanmasi,

(14) Rezerv tespitleri ile ilgili (tag, kum, toprak, mermer, gakil) yazilar, ifraz tevhit, zemin
etiidii, CED raporlari, define arama izinleri, patlayict madde yazilan ile ilgili havale ve yazilar,

(15) Valilik Makamina sunulmasi gerekmeyen tip formlarla bilgi alma ve bilgi verme
niteliginde olan yazilar,

(16) Mahallinde yapilan dlgiim ve denetimlerde, tutulan tutanaklara yapilan 1slemler
hakkinda talimat ve yonlendirme gerektirmeyen yazilar, e

(17) Milli emlak, satig, kiralama kurum goriis yazilari, : "7 = ‘*
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(18) Bakanlik ve bagl kuruluglara gonderilen personel, tesis ve yatirimlarla ilgili istenilen
her tiirli1 idari ve teknik igerikli rapor, bilgi formu, liste cetvel diizenlenmesi vb. yazilar,

(19) Odenek teminine esas kesif ve 6zetleri,

(20) Tabiat Varliklari Koruma Bolge Kurullarina yapilacak itiraz ve miiracaatlar1 yerinde
degerlendirilerek rapor halinde Bolge Kurullarina bildirilecek yazilar,

(21) 2872 sayih Cevre Kanununda belirtilen ¢evre suglari, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat
Varliklarin1 Koruma Kanunu, 1163 sayili Kooperatifler Kanunu, 4708 sayili Yap: Denetim
Kanunu, 4703 sayili Yap1 Malzemeleri Kanunu, 6306 sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin
Doniigtiiriilmesi Kanunu ile ilgili Cumhuriyet Bagsavciliklarina su¢ duyurusunda bulunma
yazilari; idari para cezalar1 aleyhine idari yargida agilan davalara ait savunma yazilari ve is ve
islemleri ile ilgili her tiirlii yazilar,

(22) Yerel Yonetimler Genel Miidiirliigiinden génderilen belediye ve birliklere bilgilendirme
ve dagitim yazilari, belediye ve birliklerden diizenli olarak gonderilen (aylik liste, ruhsat, bilgi
ve belgelerin) yazilarinin Bakanliga gonderilmesi,

(23) Dava ve icra isleri ile sinirli olmak fiizere ilgili makamlarla yapilacak dogrudan
yazigmalar,

(24) 6306 Sayili Afet Riski altindaki Alanlarin Doniigtiiriilmesi Kanunu Kapsaminda, Riskli
Yapi olarak tespit edilen ve Miidiirliiglimiizce onaylanan risk tespiti raporundan sonra Tapu
Miuidiirliikklerine yazilan “riskli yapr” serhinin konulmas: ile ilgili yazilar,

(25) 6306 Sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Doniistiiriilmesi Kanunu Kapsaminda, Riskli
Yap1 tespit edilerek gerekli serhlerin konulmasi ve siirelerin tamamlanmasindan sonra
Belediye Bagkanlarina yazdigimiz riskli olarak tespit edilen yapilarin yikimi yazilarina ait
yazilar,

G) GENCLIK VE SPOR L. MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) Bakanlik, Federasyon, okul sporlar1 kapsaminda il i¢i ve il disinda diizenlenecek
miisabaka, etkinlik ve faaliyetlere ferdi olarak veya kafile ile katilacak olan hakem, sporcu,
idareci, antrentr ve diger gorevli personelin kurum ve okullarindan izinli sayilmalar: igin
yazilan yazilar,

(2) Genglik Hizmetleri Genel Miidiirliigti ile Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiinilin gérev
alanina giren her tiirlii etkinlik, miisabaka ve organizasyonlarda personel gorevlendirme
onaylar1 ile bu faaliyetlere iliskin Emniyet ve Saglik tedbirleri i¢in yazilan yazilar,

(3)  Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiiniin miilkiyetinde ve Il Miidiirliigiiniin kullaniminda
olan tesislerde yapilan her tiirlii miisabakaya ait biletlerin basimi ve satigina iliskin onaylar ile
spor tesislerinin giiniibirlik kiralanmasina ve tahsislerine iliskin onaylar,

(4)  Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari, spor kuliipleri ve
spor anonim sirketlerinin tescili, tiiziik ve esas stzlesme degisiklikleri, tasfiyesi, tescilin iptali
ve diger iglemlerine iliskin onay ve yazilar,

(5)  Spor Genel Miidiirliigii Isletme Yonetmeliginde belirtilen tiim konulardaki yazigmalar
ile onaylanan tahsislerin ve sdzlesmelerinin imzalanmasi,

(6) Agilmasina onay verilen Ozel Spor Tesislerine ait belgelerin imzalanmast,
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(7)  Spor Hizmetleri Genel Miidiirliigiine 6denmesi gereken paylarin génderilmesine iligkin
yazilar,

(8) 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince, milletlerarasi seviyede yurt i¢i spor
miisabakalar1 ve bunlarin hazirlik ¢alismalarina katilacak sporcu, hakem, antrendr, monitor,
yoneticiler ve bu amagla gorevlendirilecek diger personele iligkin onaylar,

(9) 1l icinde ve il disinda yapilan spor miisabakalari, faaliyet ve etkinliklere katilan
kafilelerde bulunan sporcu, oyuncu, miizisyen, hakem, antrentr, monittr, yoneticiler vb. diger
gorevlilere yapilacak 6demelerin tahakkuk, avans ve 8deme onaylari,

(10) Spor Genel Midiirliigi BIMBA (Biitge, lhale, Muhasebe, Bilet ve Ayniyat)
Yonetmeligi kapsaminda yapilacak mal ve hizmet alimlari ile bakim ve onarimlarin
yaptirilmasina iliskin onaylar ile diger yazilar,

(11) Genglik Merkezlerinde agilacak kurslarla ilgili gorevlendirilecek egitmenlerin
gorevlendirme ve iicret ddeme onaylari,

(12) 11 ici sportif, kiiltiirel, egitim amagh gezi, kamp ve kafile onaylar ile Il genelinde
gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerde gorev alacak birim personelinin
gorevlendirme onaylari,

(13) Diger kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerde gorev
alacak birim personelinin gérevlendirme onaylari,

(14) 1l igi ve il dis1 diger kurumlardan gelecek olan sportif, kiiltiirel ve egitim amagli
kafilelerin konaklama taleplerine iliskin yazi ve onaylar,

(15) Yiiksekdgrenim Ozel barinma hizmeti veren kurumlarda gorevlendirilecek miidiir,
miidiir yardimeisi, hizmetli, memur, giivenlik gorevlisi ve diger personelin baglama ve ayrilma
onaylari,

(16) Yiiksekdgrenim ozel barinma hizmeti veren kurumlarin kurucu, kurucu ter_nsilcisi ve
personeli hakkinda giivenlik sorusturmasi ve argiv arastirmasi yapilmasina iliskin Il Emniyet
Miidiirliigii ile yapilacak yazigmalar,

(17) Mevzuatta hiikiim altina alinan yiikiimliiliiklerin yerine getirilmemesiyle ilgili
yitksek6grenim 6zel barinma hizmeti veren kurumlar ile her ne ad altinda olursa olsun &grenci
barmma hizmetlerine iliskin faaliyetlerin ruhsat alinmadan yiiriiten kisi veya kurumlara
Valilikce onanan cezalarin ilgililere tebligi ile ilgili yazigmalar,

H) IL MILLI EGITIM MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;
(1) Ilde faaliyet gosteren resmi ve 6zel egitim ve §gretim kurumlarma yazilacak yazilar,

(2) Ilgelere incelenip degerlendirilmek tizere gonderilen dilekgelerle ilgili yazilar ve
inceleme sonucunda getirilen teklifler ile ilgili olarak ilgelere génderilecek yazilar,

(3) Milli egitim personeli ile ilgili olarak sorusturma sonucunda getirilen tekliflerle ilgili
ilcelere yazilacak teblif yazilari ile denetim sonucunda diizenlenen raporlarin ilgelere
gonderilmesi ile ilgili yazilar,

(4) Ilcelerde gbrev yapan personel ile ilgili Mahkeme Kararlarmmn o6zliikk dosyasina
konulmas ile ilgili yazilar ile Ilge Milli Egitim Miidiirliklerine gonderilen Milli Egitim
Personeline ait icra yazilari, - g
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(5) Diger illerden Ilimize gelen veya Ilimizden diger illere giden personelin 6zliikk
dosyasmnin istenmesi, g&nderilmesi ve teslim alinmasina iligkin yazilar ile personelin goreve
baslama ve gérevden ayrilmasina iligkin yazilar,

(6) 11 genelinde her tiirlii resmi-8zel okul ve kurumlarca gergeklestirilecek sosyal, kiiltiirel
ve sportif etkinliklerin onaylari ile bu etkinliklerde gorev alacak Il Miidiirliizii personelinin
gorevlendirme onaylari,

(7)  Giizel Sanatlar ve Spor Lisesi 6gretmen segimi ile Yonetici Segme vb. smavlari igin Il
Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gorevlendirme onaylari,

(8)  Opgrenciler ile ilgili olarak diger iller ile yapilan tiim yazigmalar,

(9) Diger Illerden gelen sertifika iptali ve siiriicii olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan
yazismalar,

(10) Sosyal, kiiltirel ve sportif faaliyetler cergevesinde Il genelinde yapilan egitici
calismalara yonelik olarak 6grenci taramasi yapacak kisilerin gorevlendirmesine iligkin onaylar
ile egitim kurumlarinda tanitim amagh dagitilmak istenilen her tiirlii brosiir, el ilani, afis ve
materyallerin dagitim izin onaylari.

(11) 11 Milli Egitim Disiplin Kurulunun almis oldugu savunma istem yazilarinin ilgililere
tebligine iliskin yazilar,

(12) Kurs ve seminerler sonrasi diizenlenen belgeler,
(13) Universite 6grencilerinin uygulama ve stajyerlik ¢alismalan ile ilgili olurlar,

(14) Milli Egitim Bakanhgna Bagli Mesleki ve Teknik Ogretim Okul ve Boliim Atdlye ve
Laboratuvar Sefliklerine Iliskin Yonerge geregince verilecek onaylar,

(15) Ozel 6gretim kurumlarinin nakil ve kontenjan degisikligine dair onaylar

I) iL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR;

(1)  Hekim raporuyla ambulans, giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli
goriilen hastalarin sevkleriyle ilgili I igi ve Il dis1 ambulans ve personel gorevlendirme onaylari,

(2)  Saglik Bakanligma bagli kurumlardaki ambulanslarin hasta nakli igin personeli ile
birlikte veya onarim ve bakim amaciyla 1l i¢i ve Il disina gorevlendirilmesine dair onaylar,

(3)  Ozel Saglik Kuruluglarinin brans agma ve kapatma onaylari,

(4)  Spor miisabakalari ve diger etkinlikler i¢in ambulans taleplerinin degerlendirilmesi ve
buna iliskin saglik personeli ve ambulans gérevlendirme onaylari,

(5)  Saglk Miidiirliigii personelinin her tiirlii bilimsel, mesleki, kongre, seminer, toplant1 vb.
faaliyetlere katilmalarina iligkin onaylar,

(6)  Ambulans servisi uygunluk belgesi, ambulans-acil saglik aract uygunluk belgesi, mesul
miidiirlitk belgesi, personel galigma izin belgesi belgelerinin imzalanmast,

(7)  Ozel hastane, tip merkezi ve polikliniklerin mesul miidiir ve mesul miidiir yardumecisi
atanmasi ve degisiklik iglemleri ile ilgili belgelerinin onay ve iptalleri,

(8) Kamu, Ozel ve Universite Hastanelerine ait Kan Transfiizyon Merkezlerinin, sorumlu

hekim belgelerinin diizenlenmesi ve iptaline iligkin onaylar,

30/33




Sakarya Valiligi Imza Yetkileri Yonergesi

(9)  Geleneksel bitkisel tibbi iiriin sati yerleri, kozmetik satis yerleri ile aktar ve bitkisel
drog satig yerlerinin denetimlerine iliskin onaylar,

(10) 11 Umumi Hifzissithha Kurulu koordinatérliigii kapsamindaki yazigmalar,

(11) Yeni bir hak ve yiikiimliilik dogurmayan ve Valilik Makaminin takdirini gerektirmeyen
ve bir direktif niteligi tasimayan yazilar,

(12) Vali veya Vali Yardimcisi tarafindan kabul edilmis ve onaylanmis kararlarin isleme
konulmasi ile ilgili yazilar.

(13) Bagvuru dilekgelerinin incelenmesi veya bilgi istenmesi i¢in kuruluglara ya da ilgilisine
yazilan teblig niteligindeki yazilar

(14) Koordinatsrliigii I Saghk Midiirliigiinde bulunan (Hasta Haklari, Calisan Saglifi ve
Giivenligi, Il Performans ve Kalite Koordinatorliigii), Universite, Kamu ve Ozel Saglik Kurum
ve Kuruluslarinda Kurulan Birimlerde Is ve Islemleri Yiiriitmek {izere Kendi kurumlarindan
personel gorevlendirme onaylari,

(15) Saghk Bakanligi ve bagh kuruluslarindan gelen, tababet ve teknik hususlara iliskin
Genelge, Yonerge, Teblig ve genel yazilarn Ildeki saglik kurum ve kuruluslarina duyurulmast,

(16) Isitme cihazi merkezi ve 1smarlama protez, ortez merkezlerinin sorumlu miidiir ve
personel ¢alisma belgelerinin diizenlenmesi ve iptalleri ilgili onaylar,

(17) Tibbi cihaz satis merkezlerine yetki belgesi ve personel galigma belgelerinin
diizenlenmesi ve iptalleri ile ilgili onaylar,

(18) Optisyenlik miiessesesi personel galisma belgesi diizenlenmesi ve iptalleri ile ilgili
onaylar,

(19) Dis protez laboratuvarina ruhsat verilmesi ve iptali ile ilgili onaylar,

(20) Aile Hekimleri ve Aile Sagligi ¢calisanlari ile sézlesme imzalanmasi, licretsiz izne ayrilis
ve basglayis onaylari,

(21) Anne ve Bebek Oliimleri Komisyonunun Olusturulmast Onayinin alinmast,

(22) Personel hakkinda yiiriitiilen idari disiplin iglemleri ile ilgili olarak Valilik Makam1’ nin
olur ve kararlar1 disinda kalan tebligat iglemleri, bilgi belge talepleri, hatali bilgi belge iadeleri,
diger yazismalar ve sekretarya islemleri,

(23) 11 i¢i ve il dis1 tasith personel gorevlendirme onaylari. Aragli il disi personel
gorevlendirme yetkisi ancak; kan, su numunesi gdriintiilemesi, tahsis edilen ara¢ ve tibbi
cihazlarin il disindan alimi, bakim ve onarimi ve ambulanslarin hasta nakil gibi durumlarinda
kullanilacaktir.

(24) Eczaneler hakkinda muvazaa degerlendirmesi i¢in gérevlendirme onaylari,
(25) Apostil islemleri icin alinan saglik raporlarinin onaylanmasi,
(26) Siiriicii Davranislar1 Gelistirme (SUDGE) belgesi onaylari,

(27) “Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgeleri” ve Kaynak-Igme ve Dogal Mineralli Su
Isletmesi mesul miidiir belgelerinin onaylanmasi ile alinan su, deniz suyu, kan ve tahlil
numuneleri istemleri ve neticelerini ilgili kurum ve kuruluslara bildirim yazilari,
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iy iL TARIM VE ORMAN MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE
ONAYLANACAK YAZILAR;

(1) 5403 sayilh Toprak Koruma ve Arazi Kullammi Kanunu ile 3083 sayili Sulama
Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu hiikiimleri kapsaminda, Tapu
Sicil Midiirliigii ile yapilan yazismalara ait yazilarin imzalanmasi, bu Kanun hiikiimlerine gore
hazirlanan Toprak Koruma Projelerinin onaylanmasi, tanm arazilerinin amag¢ dis1 izinsiz
kullarum: halinde isin durdurulmas: veya toprak koruma projelerine aykiri hareket edilmesi
durumunda projelerin durdurulmasina iliskin onaylar,

(2) 1380 sayih Su Uriinleri Kanunu kapsaminda onaylanan Ruhsat Tezkereleri ile
Belgelerin onayini miiteakiben imzalanmasi ve vize edilmesi islemleri,

(3) 11 Midiirliigiiniin hizmet alamina giren konularda vatandaglarin ve diger kurum ve
kuruluslarin talepleriyle ilgili yapilan islemler sonucundan bilgi verilmesine iliskin yazilar,

(4) Kursal Kalkinma Yatirimlarinin Desteklenmesi Programi kapsamindaki yatirim
taleplerinin; ihale uygunluk onay ve reddi ile sonug bildirimlerine iligkin yazilar,

(5) Isletmelerin kayit ve onay belgelerinin imzalanmasi,

(6) Kimyevi giibre, ilag, tohum iireticisi ve satis bayilerinin yediemine alma ve denetimi ile
ilgili yazilarin imzalanmasi,

(7)  Suni tohumlama izni verilmesi is ve islemleriyle ilgili yazilar,

(8) Makine ve Ekipman Hibe Sézlesmesi imzalanmasi ve ihale uygunluk yazilar

(9)  Amatdr aveilik belgesinin imzalanmasi ve onaylanmasi ile bunlarla ilgili vize islemleri,
(10) Kooperatif Genel Kurullarina Bakanlik Temsilcilerinin gorevlendirilmesi onaylari,

J) TICARET iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK
YAZILAR;

(1) Bakanlik biinyesinde bulunan esnaf odalar, kooperatifler ile bunlarin iist kuruluslari ve
sermaye sirketlerinin yapacaklari olagan ve olagantistii genel kurul toplantilarina Bakanlik
Temsilcisi gérevlendirme yazilari,

(2) Bakanligin gérev ve sorumluluk alanina giren kooperatiflerin kurulus ve ana sozlesme
degisikligi ile ilgili onay ve yazilar.

K) iL MUFTUSU TARAFINDAN IMZALANACAK VE ONAYLANACAK YAZILAR;
(1) Kur® an Kursu ek ders ticret onaylari,

(2) Kur’an Kurslarinda ek ders karsilig1 gegici gérevlendirme onaylari,

3 Vekil imam hatiplerin gérevlerinden istifa onaylar,

4) Alinan onayla diizenlenen hizmet i¢i egitim/kurs/seminer sonucu diizenlenen belgelerin
imzalanmasi ile ilgili islemler,

(5) Hac ve Umre kayit islemlerinin yapilmasi igin Hac/Umre/harcama biirolar: kurulmas:
ile ilgili onaylar,

(6) 1l irsat kurulu, Aile Irsat ve Rehberlik biirosu, vb. Miiftiilitk biinyesinde olusturulmasi
gereken kurul/komisyon onaylari,

7 Evrak arsiv ve imha iglemleri ile ilgili komisyon onaylar1. g s

Y
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DORDUNCU BOLUM
YURURLUK

8 YONERGEDE HUKUM BULUNMAYAN HALLER

Yo6nergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Valinin emrine gére
hareket edilir.

II. YURURLUKTEN KALDIRMA

Bu ydnergeden 6nceki tiim y&nergeler yiirtirlikkten kaldirilmistir.

1.  YURURLUK
Bu yonerge 28/14/2024 tarihinde yiiriirliige girer.

IV. YURUTME

Bu Yonerge Sakarya Valisi tarafindan yiirtittliir.
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